Zarzadzenie Nr 4/2013
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zaktadu OpiekZdrowotnej
Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego im.edirzeja Sniadeckiego w Biatymstoku

z dnia 9 stycznia 2013

w sprawie wprowadzenia regulaminu w zakresie udzienia zaméwiea na dostawy, wykonywanie
ustug i robét budowlanych, ktérych wartosé jest réwna lub wigksza, niz wyrazona w ztotych
réwnowartos¢ 14 000 euro netto

Zarzadza sg, co nasipuje:
81

1. Wprowadza si w SP ZOZ Wojewodzkim Szpitalu Zespolonym imedizeja Sniadeckiego w
Biatymstoku regulamin udzielania zaméwipublicznych o wartéci réwnej lub wekszej ni
okreslona w art.4 pkt 8 ustawy Prawo zamofivigublicznych (tekst jedn. Dz. U. 2010, Nr 113,
poz.759 ze zm.) - Zadznik nr 1.

§2

2. Regulamin zostat opracowany w celu zapewnienie §dein przejrzystéci, efektywndci,
oszczdndici i terminowdici w wydatkowaniusrodkéw publicznych zgodnie z art. 44 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych. 22009, Nr 157, poz. 1240 ze zm.)

83

3. Traci moc Zarzdzenie Nr 53/11 Dyrektora SP ZOZ Wojewddzkiego &#aiZespolonego w
Biatymstoku im. J. Sniadeckiego z dnia 22 grudnia 2011r. w sprawie wak@
odpowiedzialnych os6b za skladanie wnioskéw prpetaych o wartéci przekraczajcej w
ciagu roku wyraoma w ztotych rownowart& kwoty 14 000 euro , Zasdzenie Nr 54/2011 z
dnia 22 grudnia 2011r. wydane przez Dyrektora Sametitego Publicznego Zakladu Opieki
Zdrowotnej Wojewoddzkiego Szpitala Zespolonego insnjadeckiego w Biatymstoku w sprawie
wprowadzenia regulaminu w zakresie udzielania zamdwa dostawy, wykonywanie ustug i
rob6t budowlanych, ktérych wadé jest réwna lub wiksza, ni wyrazona w ztotych
réwnowartd¢ 14 000 euro netto oraz Zadzenie Nr 4/12 z dnia 12 stycznia 2012 zmiewaj
Zarzdzenie Nr 53/11 Dyrektora SP ZOZ Wojewddzkiego &#aiZespolonego w Biatymstoku
im. J. Sniadeckiego z dnia 22 grudnia 2011r. w sprawie waki odpowiedzialnych os6b za
sktadanie wnioskow przetargowych o wddioprzekraczajcej w cagu roku wyraona w ztotych
réwnowartd¢ kwoty 14 000 euro.
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Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Dyrektor Szpitala

Urszula taphska



Zatacznik nr 1 do Zargdzenia nr 4/2013 z dnia 9 stycznia 2013r.

Regulamin udzielania w SP ZOZ Wojewodzkim Szpitaspolonym
im. kdrzejaSniadeckiego w Biatymstoku

zamowiepublicznych, ktérych wartg jest rowna lub wiksza

niz wyrazona w ztotych rownowarté 14 000 euro netto

Biatystok, 2013



ROZDZIAL |

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Uzyte w Regulaminie udzielania w SP ZOZ Wojewddzkim #italu Zespolonym im. Xdrzeja
Sniadeckiego w Biatymstoku zaméwig publicznych, ktérych wartosé jest réwna lub wigksza
niz wyrazona w ztotych rownowartaé¢ 14 000 euro netto, zwanym dalej regulaminem,
okreslenia oznaczaj:

1) ustawa — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo mawien publicznych (t. jedn.: Dz. U.
2010 Nr 113 poz. 1078 ze zm.);

2) Zamawiajacy — Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki ZdrowotnejWojewodzki Szpital
Zespolony im. kdrzeja Sniadeckiego w Biatymstoku;

3) Dyrektor — Dyrektor Samodzielnego Publicznego Zakldu Opieki Zdrowotnej
Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego im.edirzeja Sniadeckiego w Biatymstoku lub osoby

przez niego upowanione;

4) Gtoéwny Ksieggowy — Glowny Ksegowy Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej Wojewodzkiego Szpitala Zespolonego im. edirzeja Sniadeckiego w

Biatymstoku lub osoby przez niego upowanione;

5) komorki wnioskuj ace — komorki organizacyjne Samodzielnego PublicznedgZaktadu Opieki
Zdrowotnej Wojewodzkiego Szpitala Zespolonego im. edirzeja Sniadeckiego w
Bialymstoku, sktadajace wnioski o przeprowadzenie pogpowania o udzielenie zamdwienia

publicznego na dostawy, ustugi lub roboty budowlane
6) BZP - Biuletyn Zamowiaa Publicznych;
7) UZP — Urzad Zaméwien Publicznych;
8) Dz.Urz.UE — Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej;
9) CPV — Wspdlny Stownik Zamowie
10) specyfikacja — specyfikacja istotnych warunkoéw zemedia;

11) zaproszenie do udzialu w pgsbwaniu — zaproszenie do skladania ofert, do negpcpez
ogtoszenia, do dialogu konkurencyjnego albo zammoiszdo negocjacji w trybie zaméwierda

wolnej reki;
12) komisja — komisja przetargowa;

13) warta¢ zamowienia — wartgé zamoOwienia ustalan z naleyta starannécia na podstawie
catkowitego szacunkowego wynagrodzenia wykonawey, podatku od towardéw i ustug, nie

wczesniej niz:



a) 3 mieshce przed dniem wszagia posgpowania — dla dostaw lub ustug,
b) 6 mieskcy przed dniem wszcgcia posgpowania — dla robét budowlanych;

14) wszczcie postpowania — zamieszczenie ogloszenia o zamdéwieniu ijsoau publicznie
dostpnym w siedzibie Samodzielnego Publicznego Zakfagieki Zdrowotnej Wojewddzkiego
Szpitala Zespolonego imedrzeja Sniadeckiego w Biatymstoku, zamieszczenie ogloszewia
BZP, opublikowanie ogtoszenia w Dz.Urz.UE, przekagawykonawcom zaproszenia do
negocjacji lub zaproszenia do sktadania ofert, eamtizenie ogtoszenia 0 zamdwieniu na stronie

internetowej Zamawiagego;
15) koszt zaméwienia — warké zamoéwienia wraz z podatkiem od towardéw i ustug;

16) wartas¢ unijjna - kwota wartei zamoOwié, od ktorej uzaleniony jest
obowizek przekazywania ogtoszdJrzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich,
okreslona przez Prezesa Rady Ministrow, w drodze rozgzenia wydanego na podstawie art.

11 ust. 8 ustawy.

llekro¢ regulamin odnosi si do wyraonej w ztotych réwnowart@i kwoty euro, przeliczenia
wartasci zaméwienia wyrzonej w ztotych na euro dokonujeespo srednim kursie ziotego w
stosunku do euro, oldlenym w rozporadzeniu Prezesa Rady Ministrow, wydanym na podstawie

art. 35 ust. 3 ustawy.

§2

Regulamin stosuje si do posgpowan o udzielanie zamoéwié publicznych podlegapcych
stosowaniu ustawy.

ZamoOwien publicznych udziela Dyrektor.

§3

Naruszenie zasady lub trybu pgsiwania przy udzielaniu zaméwuiig@ublicznych ustalonych ustaw

stanowi naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Odpowiedzialné¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych jpshoszona zaréwno za

umysine, jak i nieumyine dziatania i zaniechania.

Odpowiedzialnéé, o ktérej mowa w ust. 2, jest niezaba od odpowiedzialrici okreslonej innymi

przepisami prawa.

ROZDZIAL i
PLANOWANIE ZAMOWIE N PUBLICZNYCH ORAZ PRZYGOTOWANIE POST EPOWAN



§4

1. Wydatkowaniesrodkoéw finansowych na realizacgaméwié publicznych nagpuje w ramach planu
finansowego Zamawiagego, zwanego dalej planem finansowym, oraz w rameszelkich planéw
szczegOlowych do planu finansowego, z uwdgieniem bigeacej sytuacji finansowej
Zamawiajcego.

2. Postpowanie 0 udzielenie zamoOwienia publicznego zmao rozpocgé po udokumentowaniu
posiadanigrodkéw finansowych na realizaczaméwienia w danym roku i/lub po udokumentowaniu

zabezpieczenigrodkéw finansowych na lata naghe.

§5

Zamawiajacy po sporadzeniu planu finansowego mpe sporzdzi¢é wstepne ogloszenie
informacyjne o planowanych w terminie nasgpnych 12 miesgcy zamoOwieniach lub umowach
ramowych, ktérych wartosé dla:

1) robét budowlanych — jest rowna lub przekracza wartéé unijn a;

2) dostaw — zsumowana dla dostaw o warfoi rownej lub przekraczajacej wartosé¢ unijng w
ramach danej grupy CPV — jest rbwna lub przekraczawyrazona w ziotych réwnowartosé
kwoty 750 000 euro;

3) ustug — zsumowana dla ustug o warkei rownej lub przekraczajacej warto$¢ unijng w
ramach kategorii 1-16 okre&lonej w zalczniku nr 2 do CPV — jest réwna lub przekracza

wyrazona w ztotych réwnowartosé¢ kwoty 750 000 euro;

za wyjatkiem planowanych zaméwié na ustugi, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 ustawyraz
planowanych zaméwi@é udzielanych w trybie innym niz przetarg nieograniczony, przetarg

ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem lub dialog kkurencyjny.

§6

1. Wniosek (zajcznik nr 1) o przeprowadzenie posipowania o zamdwienie publiczne zimny
przez Uzytkownika (zgodnie z zajcznikiem nr 2), musi zawiera:

1) szczegoétowy opis przedmiotu zamoOwienia i warunkéwdzielenia zaméwienia;

2) wartos¢ zamowienia ze wskazaniendrodta finansowania zaméwienia — ustalog zgodnie

Z zasadami okrglonymi w 8§7;

3) proponowane warunki udzialu w posgpowaniu w zakresie uprawnié do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnasci, wiedzy, dédwiadczenia, potencjatu technicznego i
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowiéam oraz sytuacji ekonomicznej

i finansowej zapewniapcej wykonanie zamowienia wraz z uzasadnieniem;



4) proponowane kryteria oceny ofert wraz z uzasadnieeim;

5) wskazanie dokumentdw, jakich naléy wymagat od wykonawcédw w zakresie przedmiotu
zamowienia;

6) istotne postanowienia umowy;

7) w przypadku, gdy proponowanym trybem posgpowania jest tryb negocjacji bez
ogtoszenia, zamowienia z wolnejgki lub zapytania o cerg — wskazanie potencjalnych

wykonawcow.
Do wniosku naley zalaczy¢ dokumenty majace znaczenie dla nalgtego przygotowania opisu
przedmiotu zamowienia lgdace w dyspozycji komorki wnioskupce;.

Whniosek o przeprowadzenie pogpowania o zamowienie publiczne, ktory nie odpowiada
warunkom okre§lonym w ust. 1 — 2, zwracany jest do uzupetnienia od osoby/komorki

whnioskujacej.

§7
Wartas¢ zamowienia na roboty budowlane ustalazsuwzgkdnieniem wartéci dostaw zwizanych
z wykonywaniem robét budowlanych oddanych do dygpiozvykonawcy:
1) na wykonanie robét budowlanych — na podstawie:
a) kosztorysu inwestorskiego albo

b) planowanych kosztéw rob6t budowlanych ckoeych w programie funkcjonalno-

uzytkowym, o ktéorym mowa w art. 31 ust.3 ustawy;
2) na zaprojektowanie i wykonanie robo6t budowlanycha—podstawie planowanych kosztéw prac

projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowtd okrélonych w programie

funkcjonalno-aytkowym.
Wartas¢ zamowienia na ustugi lub dostawy powtaszajst okresowo ustalasiha podstawie:

1) tacznej wartéci zamOwigé tego samego rodzaju, udzielonych w terminie paprioh 12
mieskcy lub w poprzednim roku buadtowym, z uwzgidnieniem zmian iléciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanegdamg roksredniorocznego wskaika

cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogétem, albo

2) lacznej wartéci zaméwié tego samego rodzaju, ktérych zamawigj zamierza udzieli w

terminie 12 miesicy nastpujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

W przypadku planowanego udzielenia zaméwienia hagulib dostawy, o ktérych mowa w ust. 2,
na czas nieoznaczony, przy ustalaniu waitwamoOwienia uwzghlnia sé okres 48 miegty

wykonywania zamowienia.

W przypadku planowanego udzielenia zamowienia hiagufub dostawy, o ktérych mowa w ust. 2,



7.

7.

8.

n

na czas oznaczony dizy niz 12 miesgcy, wart@dcia zamoOwienia jest warfd ustalona z

uwzgkdnieniem okresu wykonywania zamoéwienia.

Wartas¢ zamowienia w przypadku zamowiieo ktérych mowa w art. 32 ustawy, stanowi catkewit
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatktoadréw i ustug, a jeeli zamdwienie ma

by¢ udzielone w cgciach — 4czna warté¢ poszczegoélnych ezci zamowienia.

W przypadku gdy komérka wnioskiga przewiduje udzielenie zamoOwienia uzupehtiego na
zasadach okgonych w art. 67 ust.1 pkt 6 lub pkt 7 ustawy, pigtalaniu wartéci zaméwienia

uwzglkdnia warté¢ zaméwienia uzupetniagego.
Jezeli wszczcie postpowania naspuije:
1) w przypadku dostaw lub ustug — po uplywie 3 miegiod daty ustalenia wadti zamowienia,
2) w przypadku robét budowlanych — po uplywie 6 miegi od daty ustalenia wa#c
zamowienia
konieczne jest zweryfikowanie wagth zamoOwienia i w razie zaistnienia takiej potrzelmkonanie
zmiany wartéci zamowienia przed wszgziem pos¢gpowania.

Zmiany wartéci zamowienia dokonuje gsrowniez w przypadku gdy po ustaleniu wadtd naspita

zmiana okolicznéci majcych wplyw na dokonane ustalenie.

Zmiana wartéci zamoéwienia wymaga zabezpieczenia odpowieddriattkow finansowych.

ROZDZIAL 1l
POWOLANIE KOMISJI

§ 8
Komisje powotuje s¢, jezeli wartas¢ zamoOwienia przekracza wastounijna. W posgpowaniach o

wartasci zamowienia poriiej wart@gci unijnej mae by powotana komisja.
Czlonkoéw komisji, w tym przewodnigzego oraz sekretarza komisji, powotuje i odwotujaditor.

W postpowaniach o wartwi zamowienia poriej wartdci unijnej obowazki komisji maze petné

jednoosobowo osoba wskazana przez Dyrektora.

§9
Komisja sktada giz co najmniej 3 osob.

W przypadku gdy dokonanie okfenych czynnéci zwiazanych 2z przygotowaniem i



przeprowadzeniem pagtowania wymaga wiadorioi specjalnych, mma powoté biegtych.

3. Biegtego powotuje Dyrektor na wniosek przewodate=go komisji.

§10

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowagahik nr 3 do Regulaminu.

§11
Zmiany w sktadach komisji dokonywane g wytacznie w nasg¢pujacych przypadkach:

1) czlonek komisji podlega wyjczeniu wskutek zaistnienia okolicznéri, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy,

2) czionek komisji nie zlay oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2 ustawyub zlozy

oswiadczenie niezgodne z prawa

3) cztonek komisji z powodu innej przeszkody nie mae bra¢ udziatu w pracach komisji.

ROZDZIAL IV
PROWADZENIE POSTEPOWANIA

§ 12

1. Odpowiedzialné za wigciwe opisanie przedmiotu zamoéwienia i prawidiowédalenie wartéci
zamoOwienia, a tale rzetelne przedstawienie stanu faktycznego oré&azesie innych okoliczrigi

istotnych dla wyboru trybu oraz warunkéw udzielerdanéwienia ponosi komérka wnioskcd.

2. Zatwierdzenie tr&ei specyfikacji lub zaproszenia do udziatu w gpstvaniu, a take tresci ogloszé

dokonywane jest przez Dyrektora.

3. W trakcie prowadzenia pegtowania decyzje dotygze:
1) wyjasnien i zmian tréci specyfikacji,
2) wyboru najkorzystniejszej oferty,
3) wykluczenia wykonawcy z udziatlu w pepbwaniu,
4) odrzucenia oferty,
5) uniewanienia postpowania,

podejmowanegsprzez Dyrektora na podstawie propozyciji komisiji.



4. Decyzje w sprawie przedtania terminu sktadania ofert lub w sprawie vgpgtnia do wykonawcow
Z wnioskiem o przeditenie terminu zwizania oferf podejmowaneasprzez Dyrektora na podstawie
propozycji komisji.

5. W przypadku odrzucenia oferty z powodwaeo niskiej ceny, obowrzek zawiadomienia o tym

fakcie Prezesa UZP i Komisji Europejskiej realizDjgrektor.

§ 13
1. W przypadku pogpowai, w ktérych obowizkowe jest zawiadomienie Prezesa UZP o:
- zastosowanym trybie udzielenia zamoOwienia,
- zamiarze zawarcia umowy na okreszsiy ni 4 lata,
w terminie 3 dni od dnia wszezia postpowania Dyrektor zawiadamia Prezesa UZP o jego

wszczciu, podagc uzasadnienie prawne i faktyczne.

2. Przepisy ust. 1 stosujeesdo obowizkowych zawiadomig o zawarciu umowy ramowej lub

ustanowieniu dynamicznego systemu zakupéw.

§ 14
1. Komisja zobowizana jest do:

1) zamieszczania w BZP ogtosze zamowieniu;

2) przekazywania do publikacji w Dz.Urz.UE ogtosze zamdwieniu, ktérych waréé przekracza
wartasci unijne;

3) zamieszczenia ogloszenia o zamoéwieniu w miejsculiqmiie dos¢gpnym w siedzibie
Zamawiajcego;

4) przekazania ogtoszenia o zaméwieniu do zamieszzzenstronie internetowej.

2. W postpowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieogmoniego specyfikagjobowihzkowo
Zzamieszcza sina stronie internetowej zamawieggo od dnia zamieszczenia ogtoszenia w BZP albo

publikacji ogtoszenia w Dz.U.UE do uptywu termindagiania ofert.
3. Jeeli specyfikacja jest udaginiona na stronie internetowej, umieszczangi niej rownie:
1) zapytania wykonawcow dotygee treci specyfikaciji wraz z wyjmieniami;
2) zmiany specyfikaciji;
3) informacje z zebrania wykonawcéw;

4) informacje o przediteniu terminu sktadania ofert.

§ 15

1. Wynik postpowania 0 zamowienie publiczne wymaga zatwierdzpriaz Dyrektora.



Zatwierdzenie wyniku pogpbowania naspuje poprzez stwierdzenie tego faktu w protokole

postpowania.

§ 16
Zatwierdzenie wynikdéw pogbowania oznacza przgie i zatwierdzenie prac komisji i odpowiednio
do wyniku:
1) wybdr najkorzystniejszej oferty, albo

2) uniewa&nienie posipowania, w przypadkach przewidzianych w ustawiawzgkdnieniem ust.
2.

Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przexgya kwot, jaka zamawiajcy przewidziat na
sfinansowanie zamowienia, komisja zawiadamia Dymekt ze zabezpieczonesrodki s

niewystarczajce do dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.

Do czasu uzyskania odpowiedzi komisja wstrzymugezsprzedstawieniem propozycji dotycej
sposobu rozstrzygegia posgpowania.

. W przypadku uzyskania informacji o braku #wosci przeznaczenia na sfinansowanie zamowienia
kwoty wyzszej ni przewidywana, komisja proponuje unieingnie postpowania.

8§17
Niezwtocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszigirty komisja:

a) zawiadamia wykonawcow, ktérzy zigi oferty, o wyborze najkorzystniejszej ofertyrnie,
po ktérego uptywie umowa w sprawie zamowieniazenby¢ zawarta, o wykonawcach, ktérych
oferty zostaty odrzucone, a zgi postpowanie bylo prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, negocjacji bez ogtoszenia allgytaaia o ces rowniez o wykonawcach,
ktérzy zostali wykluczeni z pagtowania — z podaniem informacji wymaganych przepisa

ustawy,

b) zamieszcza informagjo wyborze na stronie internetowej oraz w miejsabligznie dostpnym

w siedzibie zamawiagego.

. W postpowaniach o udzielenie zaméwienia, poddanych oimkewej kontroli uprzedniej, tj. w

postpowaniach w ktorych waréé zaméwienia albo umowy ramowej jest rowna lub praeka:
a) dla robét budowlanych — 20 000 000 euro,
b) dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro,

komisja przygotowuje kopidokumentaciji pogpowania oraz przekazuje Pyrektorowi w celu

potwierdzenia za zgodddz oryginalem i przekazania Prezesowi UZP.



§18

1. Umowy powinny zawierapostanowienia dotygze wysokdci kar umownych za niewykonanie lub

nienaleyte wykonanie zobowkan wynikajacych z umowy.

2. Umowy powinny zawier@ postanowienia o nitiwosci potrmcania kar umownych z faktur

(rachunkéw) lub z zabezpieczenia rigtego wykonania umowy wniesionego przez wykonawc

3. W umowach mena zawieré klauzuk dotyczca dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania

przenoszcego wysoké&t kar umownych.

4. W przypadku uméw zawieranych w wyniku przeprowadgrostpowania w trybie z wolnejeki,

dopuszcza siodshpienie od stosowania ust. 1 — 3.

§19

Przy zawieraniu umow dlugoterminowych dopuszczajpst zawarcie w umowie postanowie
dotyczicych sposobu przeliczania wysgkbwynagrodzenia umownego w oparciu o wskh inflacji
oglaszany przez GUS lub zmiany kursu walut obcyaelftzanych wedtugredniego kursu ogtaszanego
przez Prezesa NBP, a w przypadku gdy jest to unimael przedmiotem zaméwienia, inne wakili

spetniajce kryterium wiarygodriei.

§20

Wszelkie zmiany tr&&i uméw o zamoOwienie publiczne muasky¢ dokonywane z uwzgtinieniem art.

144 ustawy.

§21
Niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoéwienjaublicznego komisja:

a) zamieszcza w BZP ogloszenie o udzieleniu zamoéwieniajezeli warto§¢ zaméwienia lub

umowy ramowej jest mniejsza nz wartosci unijne,

b) przekazuje do publikacji w Dz. Urz. UE ogtoszenie aidzieleniu zamowienia — jeeli wartosé

zamowienia lub umowy ramowej jest réwna lub przekr&za wartcsci unijne.

§22

1. Komoérki wnioskujce odpowiedzialneasza zgodnéé realizacji udzielonych zaméwiepublicznych

na dostawy, ustugi lub roboty budowlane z postaraigimi zawartej umowy.

2. Po podpisaniu umowy, faktury stanaeé podstaw do zaptaty z tytutu zrealizowanej umowy lub jej
czesci akceptuje pod wzgtem merytorycznym wigiwa komoérka wnioskaca na podstawie

posiadanych protokotéw/dokumentéw odbioru i przef@bezpérednio do komérki organizacyjnej



wilasciwej do spraw ekonomiczno - finansowych.

§23
1. Obstug w zakresie pobierania, ewidencjonowania, przechieama i zwrotu:
a) wadium oraz
b) zabezpieczenia nalgego wykonania umowy,

sprawuje komorka organizacyjna wdéava do spraw ekonomiczno-finansowych.

2. Wiasciwa komoérka wnioskuaa ocenia, czy wyspity przestanki do dokonania zwrotu wadium i
zabezpieczenia nalgego wykonania umowy oraz wygllje o zwrot lub @atrzymanie
wniesionego zabezpieczenia rgtego wykonania umowy do komorki organizacyjnejdetevej do

spraw ekonomiczno - finansowych.

§24

Zamawiajicy sporadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamowierpablicznych, o ktorym mowa
w art. 98 ust. 1 ustawy, i przekazuje je Prezess®i® w terminie do 1 marca kaego roku

nastpujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

Rozdziat V

PRZEPISY KONCOWE

§25
1. Regulamin wchodzi viycie z dniem 9 stycznia 2013r.

2. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie ob@wr przepisy ustawy Prawo zamowie

publicznych oraz aktow wykonawczych wydanych najmjstawie.
3. Do regulaminu daiczono nasfpujace zahczniki:
1) Wniosek o przeprowadzenie pgstwania o udzielenie zaméwienia publicznegoa@aiik nr 1);

2) Wykaz oséb odpowiedzialnych za sktadanie wniasgézetargowych o warfoi przekraczajcej

w ciagu roku wyraong w ztotych réwnowart& kwoty 14 000 euro (zadznik nr 2);

3) Regulamin Pracy Komisji Przetargowej ézainik nr 3).



Zalacznik nr 1

Do Requlaminu udzielania w SP ZOZ Wojewddzkim Szpilu Zespolonym im. XRdrzeja
Sniadeckiego w Biatymstoku zaméwig publicznych, ktérych warto$é jest réwna lub wieksza niz
wyrazona w ziotych réwnowartasé 14 000 euro netto

WNIOSEK
0 przeprowadzenie pegiowania o udzielenie zaméwienia publicznego na:

4. Wskazaniezrédta finansowania zamoéwienia:

1) nazwa planu S i ettt e reerererereeeeeeeeeeiiaaeaiaeeeeeteta—e—eteeeatttteeaeaaa——————aratartttttataaaaaaaaaas
nazwa zadania W PIanie - e e e e e een e e e e e s

pozycja w planie e e eterrereeeee—e ————————tttttttttttttataaaaaaaaaeaaaaan————aaaaaas
kwota przewidziana w planie na bigy rok - zt

2) nazwa planu ittt e eeeererereeeeeeeeeeiiaaaeaeeeeetet——e—eeeetrttttae et aaa———————rattrtttatataaaaaaaaaas
nazwa zadania W PIANIE - e e e e e rr e e e s

pozycja w planie e e teterrereeee— e —————————— 11ttt tttttttataaaeaaaea e e e nn——————aaaean

kwota przewidziana w planie na bagy rok - zt



5. Warto§é zamowienid :

* netto (bez podatku VAT) ...ovvvvvveviiiiiiieeeeeem e, zlotych
(30 Y= PPERPRRRRR )
e brutto (z podatkiem VAT) ..o e ztotych
530 = )
W tym stawka VAT w %..........

6. 1) Wartag¢ zaméwienia zostata ustalona w

na
100 S = 11 =P

2) Osoba/osoby dokorygia ustalenia wartsi zamowienia:

7. Whnioskowane warunki udziatu w pgpbwaniu stawiane wykonawcom oraz dokumenty wymagane

na potwierdzenie spetniania warunkow:

9. Wykaz dokumentow, jakich nate wymagd od wykonawcow w zakresie przedmiotu zaméwienia:

L W przypadku przewidywanego zaméwienia uzupeisijo jego wart@ uwzgkdnia si w wartgici zaméwienia
podstawowego



Data i podpis

Kierownika komorki wnioskuagej

ZATWIERDZAM WNIOSEK:

data i podpis Dyrektora

2 wypetnia st w przypadku gdy proponowanym trybem jest tryb mgayji bez ogtoszenia, zaméwienia z wolngiilub
zapytania o cen



Zalacznik nr 2

Do Requlaminu udzielania w SP ZOZ Wojewddzkim Szpilu Zespolonym im. XRdrzeja

Sniadeckiego w Bialymstoku zaméwig publicznych, ktérych wartosé jest rowna lub wieksza niz

wyrazona w ziotych réwnowartasé 14 000 euro netto

Wykaz osob odpowiedzialnych za skladanie wnioskéw przetargowych o wartosci
przekraczajacej w ciagu roku wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty
14 000 euro

L.p. Nazwa przetargu Osoba odpowiedzialna za skladanie

wnioskéw przetargowych

1. Dostawa chirurgiczny materiatow

szewnych 1. Kierownik Apteki

2. Dostawa lekow

Dostawa materialéw opatrunkowych

Dostawa preparatéw dezynfekcyjnych

S. Dostawa sprzetu do laparoskopii oraz
wyposazenie urzadzen chirurgicznych 1. Kierownik Bloku Operacyjnego
6. Dostawa odziezy operacyjnej barierowej

wielokrotnego uzytku

7. Dostawa asortymentu do generatora

COOL-TIP i elektrod do aparatow

elektrochirugii.
8. Dostawa drukéw medycznych
9. Ustuga ubezpieczenia mienia i
odpowiedzialnosci medycznej 1. Kierownik Dziatu Administracji
10. Ustuga ubezpieczenia od zdarzen
medycznych
11. Dostawa sprzetu komputerowego,
oprogramowania.
12. Dostawa artykutéw biurowych
13. Dostawa srodkoéw czyszczaco-
dezynfekujacych, srodkéw czystosci i 1. Kierownik Dziatu Logistyki

gospodarstwa domowego.

14. Dostawa odziezy operacyjnej




wielokrotnego uzytku.

15. Dostawa odziezy i obuwia roboczego
16. Dostawa materialow eksploatacyjnych,
wymiennych i pomocniczych do aparatury
medycznej.
17. Ushuga przegladéw, konserwacji oraz
napraw aparatury i sprzetu medycznego
18. Dostawa tlenu cieklego
19. Dostawa materialéw budowlanych,
elektrycznych, hydraulicznych i inne
20. Usluga prania bielizny szpitalnej i dalszej
odpowiedniej obrébki bielizny szpitalnej
21. Ushuga: przeglad, konserwacja i naprawy
urzadzen dzwigowych
22. Ushluga odbioru, transportu,
unieszkodliwiania odpadéw komunalnych
i pokonsumpcyjnych, surowcow i
produktéow nienadajacych sie do spozycia
i przetworstwa (02 02 03) oraz
medycznych odpadéw niebezpiecznych
kod 18 01 03, 18 01 02.
23. Dostawa elektrod, zeli i papieréow
diagnostycznych 1. Kierownik Zespotu Technikow
24. Dostawa filméw RTG i odczynnikéw Medycznych
25. Dostawa wyrobéw medycznych do 1. Kierownik Pracownik
kardiologii inwazyjnej Hemodynamiki
26. Dostawa wyrobéw medycznych
przeznaczone do operacji zacmy 1. Ordynator Oddzialu Choréb Oczu
27. Dostaw sprzetu do witrektomii oraz
iniekcji doszklistowych
28. Dostawa tasm do leczenia zaburzen 1. Ordynator Oddziatu Ginekologiczno-
statyki i leczenia wysitkowego Polozniczego
nietrzymania moczu u kobiet
29. Dostawa stymulatoréw serca i elektrod 1. Ordynator Oddziatu Kardiologii z
Pododdziatem Kardiologii Inwazyjnej
30. Dostawa implantow ortopedycznych

(rézne)

1. Ordynator Oddziatu Ortopedyczno -




31. Dostawa implantow do zespolen kosci Urazowego
(rézne)

32. Dostawa specjalistycznego sprzetu 1. Pielegniarka Koordynujaca Oddzialu
medycznego jednorazowego uzytku. Anestezjologii i Intensywnej Terapii

33. Dostawa rekawiczek operacyjnych

34. Dostawa drobnego sprzetu medycznego 1. Przelozona Pielegniarek
jednorazowego uzytku

35. Ustuga utrzymania czystosci i
wykonywania innych czynnosci 1. Zastepca Dyrektora ds.
36. Ushuga: sSwiadczenie ushtugi przez Pielegniarstwa

Opiekunéw medycznych w zaktadzie

Pielegnacyjno-Opiekunczym

37. Ushuga zywienia

38. Dostawa drobnego sprzetu 1. Ordynator Oddziatu Choréb
endoskopowego Wewnetrznych i Gastroenterologii

39. Roboty budowlane

40. Pozostate wnioski zwigzane z 1. Specjalista ds. Inwestycji

przeprowadzeniem postepowan na roboty

budowlane
41. Usltuga opracowania dokumentacji
projektowej
42. Dostawa odziezy, serwet i zestawow do
oblozenia pola operacyjnego 1. Pielegniarka Oddziatowa Bloku
jednorazowego uzytku Operacyjnego
43. Dostawa sprzetu i aparatury medyczne;j. Uzytkownik wedlug wlasciwosci.
44. Dostawa odczynnikéw laboratoryjnych
(rézne) 1. Kierownik dziatu Diagnostyki
45. Dostawa drobnego sprzetu Laboratoryjne;j.
laboratoryjnego
46. Dostawa elementéw systemu zamknietego
do pobierania krwi wraz z dzierzawa
aparatu do odczytu OB

UWAGA:
1. wnioski przetargowe o wartosci przekraczajacej w ciagu roku w zlotych réwnowartosé kwoty 14 000

euro netto nie wymienione w powyzszej tabeli na przedmiot zaméwienia zwiazany z biezaca



dziatalnoscia Szpitala skladaja osoby merytorycznie odpowiedzialne za prawidlowe funkcjonowanie
danej komoérki organizacyjnej.

Dyrektor SP ZOZ Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego im. Jedrzeja Sniadeckiego w Bialymstoku
moze wyznaczy¢ inna osobe odpowiedzialng za zlozenie wniosku o zaméwienie niz wskazana w

powyzszej tabeli.



Zatgcznik nr 3

Do Regulaminu udzielania w SP Z0OZ Wojewddzkim Szpitlu Zespolonym im. Xdrzeja

Sniadeckiego w Bialymstoku zaméwig publicznych, ktérych wartosé jest rowna lub wieksza niz

wyrazona w ziotych réwnowartasé 14 000 euro netto

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o komisji, rgleprzez to rozumige komisg
przetargow dziatajca w oparciu o niniejszy Regulamin.

2. Komisje obowizuja przepisy ustawy - Prawo zaméwipublicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t.
jedn. Dz. U. 2010r. Nr 113 poz. 759 ze zm.) - zvyyaiade] ,ustaw”, przepisy aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie oraz postanowienia rsmggo Regulaminu.

3. Komisja rozpoczyna dziatald6z dniem powotania.

Komisja kaiczy dziatalné¢ z dniem podpisania umowy w sprawie zamoOwienia ipabégo lub z

chwila uniewanienia posipowania.

§2

1. Komisj¢ do przeprowadzenia ollenego posfpowania o udzielenie zamoéwienia powotuje

Kierownik Zamawiajcego, ktérego obowkki petni Dyrektor Samodzielnego Publicznego Zaktad
Opieki Zdrowotnej Wojewddzkiego Szpitala Zespolomém. J. Sniadeckiego w Biatymstoku lub
0soby przez niego upowaione.

2. Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zansagego powotanym w szczegékod do
przygotowania pogpowania o udzielenie zamdwienia publicznego oragngcspetnienia przez
wykonawcow warunkoéw udziatu w p@gbwaniu o udzielenie zamowienia oraz do badanieeny
ofert.

3. Komisja sktada iz co najmniej 3 osob: przewodnicego, sekretarza oraz cztonka/éw.

Komisja podejmuje decyzje w obeaeoco najmniej potowy jej cztonkow.

5. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, sggania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw komisiji.

6. Jereli w trakcie glosowania decyzja nie meoby podgta ze wzgltdu na réwa liczbe gtosow,
rozstrzyga gtos przewodnigzego.

7. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czysob w postpowaniu wymaga wiadondoi
specjalnych, przewodnigey komisji zwraca si do Kierownika Zamawiagcego z pisemnym

wnioskiem o zaspniecie opinii biegtego (rzeczoznawcy).



8. Przepisy dotyczre praw i obowizkéw cztonkéw komisji stosuje siodpowiednio do biegtych

(rzeczoznawcéw).

9. Przebieg posiedaekomisji przetargowych jest protokotowany. Protolékt podpisywany przez

przewodnicacego i sekretarza komisji przetargowej. Cztonkowiemisji mog: sklad& pisemne

zastrzeenia co do pracy komis;ji.

§3

Do zada przewodnicacego komisji naley w szczegolnéxi:

a)

)

h)

odbieranie éwiadczé 0s6b wykonujcych czynnéci w postpowaniu o udzielenie zamdwienia
(art. 17 ust. 1 ustawy) o braku lub istnieniu o&sfiGci powodujcych wyhczenie z
postpowania;

informowanie Kierownika Zamawiggego o wystpieniu okolicznéci powoduacych wykczenie
cztonka komisiji;

wyznaczanie terminéw posiedzkomisji;

prowadzenie posieda&omisiji;

rozdzielanie ponedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybieboozym, w tym
w pocatkowej fazie posfpowania przydzielanie okflenym czionkom komisji zada
zwiagzanych z przygotowaniem dokumentow nigdiych do przygotowania specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia;

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentamgkpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego;

informowanie Kierownika Zamawiagego o problemach zwdanych z pracami komisji w toku
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

reprezentowanie komisji w wygiieniach zewetrznych;

po zakdczeniu prac komisji przedktadanie Kierownikowi Zamigjacego do zatwierdzenia

protokotu posipowania 0 zamowienie publiczne.

§4

Do zada sekretarza komisji natg w szczegoInéci:

a)

b)

c)

prowadzenie dokumentacji pegbwania o udzielenie zaméwienia publicznego podzorm
przewodniczacego komisji;

odnotowanie danych biegltych oraz odebranie od roéWwiadczér o braku lub istnieniu
okoliczndici, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy;

prowadzenie w sposObagty protokotu posipowania odzwierciedlagego poszczegoine etapy
prac komisji, wypetnianie odpowiednich drukow piaitu, wlaczanie wszelkiego typu
oswiadczeé do dokumentacji pogbowania oraz dba#dé 0 sprawl organizagj postpowania o

udzielenie zaméwienia publicznego.



§5

1. Do zada komisji w zakresie przygotowania pgsbwania o udzielenie zamoéwienia publicznego

nalezy w szczegélngi opracowanie i przekazanie do zatwierdzenia pra€erownika

Zamawiajcego:

a)
b)
c)

d)

e)

2. Do

specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia;

ogloszé whasciwych dla danego trybu pepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;
zaproszé do udziatu w pogpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

innych wymaganych dokumentéw, w szczegétmavnioskéw do wiaciwego organu o wydanie
decyzji administracyjnych;

propozycji ewentualnej zmiany trybu udzielenia zanedia wraz z uzasadnieniem (przed
wszczciem postgpowania).

zada komisji w zakresie przeprowadzenia gpstwania o udzielenie zaméwienia publicznego

nalezy w szczegolnxi:

a)

)

h)

3. Do

b)

ogtoszenie procedury w sposéb vdiavy dla danego trybu (Dziennik Usdowy Unii
Europejskiej, Biuletyn Zamowie Publicznych, strona internetowa zamawdajgo, tablica
ogloszé zamawiajcego);

udzielanie wyjénien dotyczicych tréci SIWZ, zatwierdzonych przez Kierownika
Zamawiajcego;

prowadzenie negocjacji z wykonawcami w sytuacjaadewidzianych ustagy

otwarcie ofert;

ocena spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udzimtu postpowaniu o udzielenie
zamowienia oraz badanie i ocena ofert;

przedstawienie Kierownikowi Zamawigiego do zatwierdzenia propozycji wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkormigjszej oferty;

wystgpienie do Kierownika Zamawigego z wnioskiem 0 unievmienie pos{powania
0 udzielenie zamoéwienia;

sporadzenie protokotu pogbowania;

prowadzenie z uczestnikami pgsbwania korespondenciji wynikajej z przepisow ustawy - po
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawieggo - (w szczegoldoi: przekazywanie na wniosek
wykonawcy informacji podanych podczas otwarcia tfggowiadamianie o wykluczeniu,
odrzuceniu, uniewanieniu, wyborze oferty, itd.).

zada komisji, na etapie badania ofert, nglev szczegolngci:

sprawdzanie, czy wszystkie oferty odpowiadaprunkom i wymaganiom ok§lenym w ustawie

i specyfikaciji istotnych warunkéw zamdéwienia;

zwracanie & do wykonawcOw o zigenie wyjgnien lub uzupetnienie dwiadczé lub
dokumentéw w trybie art. 26 ust. 3 i 4 ustawy ovaztazenie ofert dodatkowych w sytuacjach

przewidzianych ustaav- po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawégo;



c) zwracanie & do wykonawcoéw o zienie wyjdnien dotyczcych tréci ztozonych ofert oraz
poprawianie omytek w ofertach na zasadach démgch w art. 87 ustawy - po zatwierdzeniu

przez Kierownika Zamawiagego.

§6
Kazdy cztonek komisji przetargowej ponosi odpowiedziét za dziatania i decyzje komisiji.
Przewodnicacy i sekretarz ponosz dodatkowo odpowiedzialdé za naleyte wykonanie
obowiazkéw nata@onych na nich niniejszym regulaminem.
Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przexsya kwot, jaka zamawiajcy przewidziat na
sfinansowanie zamowienia, komisja zawiadamia Kieikay Zamawiajcego, ze zabezpieczone
srodki s niewystarczajce do dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.
Do czasu uzyskania odpowiedzi komisja wstrzymugezsprzedstawieniem propozycji dotycej
sposobu rozstrzygetia posgpowania.
W przypadku uzyskania informacji o braku #heosci przeznaczenia na sfinansowanie zamdéwienia

kwoty wyzszej nz przewidywana, komisja proponuje unieangenie posipowania.

8§87
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertyonksja zawiadamia wykonawcéw
0 okoliczndgciach okrélonych w art. 92 ust. 1 ustawy.
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertynkisja zamieszcza informacje o dokonanym
wyborze na stronie internetowej zamawtggo oraz na tablicy ogtogzeamawiajcego.
Niezwtocznie po uniewanieniu postpowania komisja zawiadamia wykonawcéw, ktérzy ublesgie
0 udzielenie zamowienia lub 2gi oferty o okoliczndciach okrélonych w art. 93 ust. 3 ustawy.
Niezwlocznie po zawarciu umowy komisja zamieszczgoszenie 0 udzieleniu zaméwienia w
Biuletynie Zaméwié Publicznych lub przekazuje ogtoszenie o udzielaaionéwienia do Dziennika

Urzedowego Unii Europejskiej.

§8

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaenobowiazuja przepisy ustawy Prawo zamOwie

publicznych oraz aktéw wykonawczych wydanyehjej podstawie.



