Regulamin udzielania zamowien publicznych

Samodzielny Publiczny
Zaklad Opieki Zdrowotnej
WOJEWODZKI SZPITAL ZESPOLONY
im. Jedrzeja Sniadeckiego
15-950 Bialystok, ul. M. Sklodowskiej - Curie 26

DA.SO.021.2.22.2017

ZARZADZENIE NR 22/2017
DYREKTORA SAMODZIELNEGO PUBLICZNEGO ZAKEADU OPIEKI ZDROWOTNEJ WOJEWODZKIEGO
SZPITALA ZESPOLONEGO IM. JEDRZEJA SNIADECKIEGO W BIALYMSTOKU
z dnia 14 marca 2017
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazong w

zlotych réwnowartos¢ kwoty 30 000 euro netto.

§1
Wprowadza si¢ w Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej Wojewddzkim Szpitalu Zespolonym im.
Jedrzeja Sniadeckiego w Biatymstoku regulamin w zakresie udzielania zaméwien na dostawy, wykonywanie ustug i robot
budowlanych, do ktorych zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych nie stosuje
si¢ przepisow ww. ustawy a zrodlem finansowania sa $rodki publiczne.

§2
Regulamin zostat opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci, efektywnosci, oszczednos$ci i terminowosci w
wydatkowaniu $rodkéw publicznych, zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych .

§3
Traci moc zarzadzenie nr 33/2014 z dnia 16 kwietnia 2014r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 30 000 euro netto.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2017r.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 22/2017
z dnia 14 marca 2017
Dyrektora

Samodzielnego Publicznego

Zaktadu Opieki Zdrowotnej
Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego
im. Jedrzeja Sniadeckiego

w Biatymstoku

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ
WYRAZONEJ W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO NETTO
W SAMODZIELNYM PUBLICZNYM ZAKEADZIE OPIEKI ZDROWOTNEJ WOJEWODZKIM SZPITALU

ZESPOLONYM IM. JEDRZEJA SNIADECKIEGO W BIALYMSTOKU

Regulamin okresla wewngtrzng organizacj¢ postgpowania w sprawach zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
optacane w catosci lub czg$ci ze $rodkow publicznych w Samodzielnym Publicznym Zakladzie Opieki Zdrowotnej
Wojewodzkim Szpitalu Zespolonym im. Jedrzeja Sniadeckiego w Biatymstoku. Zastosowane rozwigzania organizacyjne i
procedury wynikajg z:
- przepisow zawartych w art.44 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku;
- przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych zwanej dalej Pzp;
- przepisow Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych.
§1
Szacowanie wartoSci zaméwienia
1. Zamowienia, ktoérych warto§¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku rownowartosci kwoty 30 000 euro,
winny by¢ udzielane na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem, z pomini¢ciem poszczegodlnych
trybow wymienionych w ustawie Prawo zamowien publicznych (dalej: ,,Pzp").
2. Kierownik zamawiajacego w uzasadnionych przypadkach ma prawo do podjgcia pisemnej decyzji o udzieleniu
zamoOwienia w trybie innym niz opisane w niniejszym regulaminie.
3. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia w sposob szczegdtowy nalezy przestrzegaé przepisoéw Rozdziatu
2 ustawy Pzp.
4. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamoOwienia, z zastrzezeniem § 3 ust. 2 niniejszego regulaminu, nalezy
udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi

ustalenie szacunkowej warto§ci zamdwienia s3 w szczegdlnosci:
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5.

a)
b)

d)

zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;

odpowiedzi cenowe wykonawcow;

wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towaréw (opatrzone data dokonania wydruku);
kopie ofert lub umow z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamoéwienia) z okresu

poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominigcia obowiazku stosowania ustawy

Pzp.

§2

Kryterium wyboru wykonawcy

Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i

jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

a)
b)
©)
d)
e)
f)
g
h)
i)
h)j
k)

1.

2.

jakose,

funkcjonalnos¢,

parametry techniczne,

aspekty srodowiskowe,

aspekty spoteczne,

aspekty innowacyjne,

koszty eksploatacji,

Serwis,

termin wykonania zamowienia,

dos$wiadczenie wykonawcy,

poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

§3

Procedury udzielenia zamowienia publicznego ponizej kwoty 30.000 euro

Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sa w uktadzie:

a)
b)

<)

zamoOwienia o wartosci do 5.000 euro,
zamOwienia o wartosci od 5.000 euro do 15.000 euro,

zamoOwienia o warto$ci od 15.000 euro do 30.000 euro.

Do zamowien realizowanych do wartosci szacunkowej w wysokosci wyrazonej w ztotych rdwnowartosci 5.000

euro nie jest wymagane sporzadzanie notatki z przeprowadzonego rozeznania rynku. Osoba dokonujaca
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rozpoznania rynku zobowigzana jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa uzasadniajaca wybor najkorzystniejszej oferty.
Jako notatka stuzbowa moze stuzy¢ opis zamoéwienia zawarty na odwrocie faktury.

Zamowienia o warto$ci ponizej 15.000 euro netto realizowane sg w trybie zamowienia pisemnego.

Zamowienia o warto$ci powyzej 15.000 euro netto i ponizej 30.000 euro netto realizowane sg w trybie pisemnego

zapytania ofertowego.

§4
Szczegolowa procedura udzielenia zamdéwienia od wartoSci 5.000 euro do 15.000 euro netto

Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania w sprawie
zamowienia o wartosci ponizej 15.000 euro netto, o ktorym mowa w § 3 ust. 3 regulaminu, jest dopilnowanie
odpowiednio wczesniejszego terminu tak, aby zrealizowa¢ zaméwienie zgodnie z zasadami art. 44 ustawy o
finansach publicznych.
Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania w sprawie
zamoOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa
rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postegpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.
Pracownik merytoryczny przeprowadzajac postgpowanie w sprawie zamOwienia, ktorego wartos¢ nie przekracza
15.000 euro wytaniajac potencjalnego wykonawce winien przeprowadzi¢ i udokumentowaé badanie rynku,
potwierdzajace, iz zamowienie zostanie udzielone zgodnie z art. 44 ustawy o finansach publicznych, sporzadzajac
notatke z przeprowadzonego rozeznania rynku — zat. nr 1 do regulaminu.
Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.
Przy zaméwieniach o wartosci od 5.000 do 15.000 euro na dostawy i ushugi zawiera si¢ umowe lub sporzadza
zamoOwienie w formie pisemnej. W przypadku zamdéwien na roboty budowlane zawiera si¢ umowe w formie
pisemne;.
Zamawiajacy udziela zamdwienia wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza oferte.
Cata dokumentacja z postgpowania o zamoéwienie przechowywana jest u pracownika merytorycznego, ktory
odpowiedzialny jest za jej realizacj¢ oraz archiwizacje.

§5

Szczegolowa procedura udzielenia zaméwienia powyzej 15.000 i ponizej 30.000 euro netto

Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za przeprowadzenie danego postgpowania w sprawie
zamoOwienia o wartosci powyzej 15.000 euro, o ktorym mowa w § 3 ust. 4 zarzadzenia, jest dopilnowanie
odpowiednio wczesdniejszego terminu wszczgcia postgpowania tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur

zgodnie z zasadami art. 44 ustawy o finansach publicznych.
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2. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za przeprowadzenie danego postgpowania w sprawie
zamoOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa
rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

3. Procedurg udzielenia zamowienia o warto$ci powyzej 15.000 euro netto i ponizej 30.000 euro netto rozpoczyna
zaakceptowany przez Dyrektora SP ZOZ Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego im. J. Sniadeckiego w
Biatymstoku, wniosek o uruchomienie postgpowania (zat. nr 2 do regulaminu).

4. Dla zamowien powyzej 15.000 euro netto, a ponizej 30.000 euro netto przeprowadza si¢ pisemne (takze droga
elektroniczng lub faksem) rozeznanie cenowe, zapraszajac do skladania ofert taka liczbe wykonawcow
$wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia
konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow);

5. Po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia postepowania zobowigzany jest do
sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania cenowego — zat. nr 3 do regulaminu.

6. Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.

7. Z wybranym wykonawcg zawiera si¢ umowe w formie pisemne;.

8. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcdw nie ma zastosowania w przypadku gdy ze wzgledu
na szczegblny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robdt budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji
zamowienia konkretnemu wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu.

9. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsza ofertg.

10. Cala dokumentacja z postgpowania o zamowienie przechowywana jest u pracownika merytorycznego, ktory
odpowiedzialny jest za jej realizacj¢ oraz archiwizacjg

§6

Do uméw zawieranych w sprawach o zaméwienia do 30.000 euro stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.
§7

Zamowienia, objete niniejszym regulaminem podlegaja wpisowi do rejestrow zamdOwien prowadzonych przez osoby

odpowiedzialne za poszczegolne zamodwienia — zat. nr 4 do regulaminu.
§8

Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
Wszystkie osoby wykonujace czynnosci zwigzane z udzielaniem zamoéwien publicznych podlegaja stosowaniu przepisow

okreslonych w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
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§9
Postanowienia koncowe
Nadzoér nad przestrzeganiem postanowien regulaminu peini Dyrektor SP ZOZ Wojewodzkiego Szpitala
Zespolonego im. J. Sniadeckiego w Biatymstoku.
W sprawach nieuregulowanych regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp, akty wykonawcze do
ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2017r.
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Z przeprowadzonego rozeznania rynku

zamowienia o wartosci od 5.000 do 15.000 euro

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Termin realizacji/wykonania zamowienia

3. Warto$€ zZamOWIENIA. ..........cccveeeeeirieeeeiiieeeeeeeeeeeeeeeeeenne.

4. Warto$¢ ZzamOWIeNnia W €UIO ..........ccevuveeeeeirveeeeireeeaennns
Prezesa Rady MiniStrow Z dnia...........cecveeeievieiienieeieeiesieeie e e esvee e

5. Nazwisko i imi¢ osoby, ktora ustalita warto$¢ zamowienia

6. Data ustalenia warto$ci zamowienia

7. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Zalacznik nr 1

do regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci

szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci

kwoty 30.000 euro

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria Oferowana cena
( wymienic¢ ) Netto/brutto
1.
2.
3.

8. Informacje uzyskano w dniach..........ccooeeviiiiiiiieiiiieneeeeeeee e
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9. WyYbrano WyKONAWCE NL.......cc.eeiuieiiiriieniieieeieeiieieeieeiteseeeteeeteseeesteeseesteseaeeesnbeeeens

10. Uzasadnienie wyboru oferty najKorzystni€jSZe].........coveruerverrerereeneneneneenieenieeenne

Notatke SPOTZAZI/Aa.......c.eevuieiieieiieeeeeee e

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis osoby upowaznionej)
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Zalgcznik nr 2
do regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci

kwoty 30.000 euro

ZNAK SPIAWY ...eeuviiiiiiiiniieieeie ettt ettt ettt et saee e
(miejscowos¢, data)
WNIOSEK
o dokonanie dostawy/uslugi/roboty budowlanej o wartosci *)
przekraczajacej 15.000 do 30.000 euro.
1. Opis przedmiotul ZAMOWICTIA. .....ccveveruirieetieieetieeeteeeetteeeeteeeentessestestestessessessessessessessessessesseesens

(nazwa, cechy, ilo$¢, jednostka miary)

2. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia:

WATTOSC NELEO.....uieviiiiiiiiieteeet et e zt
WATTOSE DIULLO....c.cuiieiiiiiieiieeieteie ettt zt
Warto$¢ szacunkowa zamOwienia netto w przelicZeniu Na €Uro WYNOSI......ce.veueeureieieeerieieieeeeeseeseeeesseseeesneesnneenne netto.

Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia warto$ci zaméwienia przyjety zostat

Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady MiniStrOW Z dia.........cc.eecverieriieienieniieieeie ettt sttt st ebe e seeenaeennnes

T WYTOSI.tteutieeieeeieiieteeeresieeteeeeseeesseesesssesseensens zk.

Ustalenia warto$ci zamowienia doKonano W diiU...........ceceiieiriiiiieieie et

IN@ POASTAWIC. ..ottt ettt ettt ettt et e e et e st e et e estesb e e bt ente e st e sheea bt ea b e ee e e bt em bt sabeebe e bt embeeatenbeenbeenbesate bt enbesabenbeeennbeeasnne

Osoba/osoby*) dokonujace ustalenia WartOSCi ZAMOWICTIA. ..........ccuerueerreerieeieeierieerteeteseeesteestesntesseesseenseessesseesseeseessnssessssnns
3. Termin realiZaCii ZAMOWICTIIA. ... .c.veevverererreeteereseesseesesseesseeseessesssesseesseassesssesseessesssesssessessseessessessseessesssesseessessssssesssseeesssess

4. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcoéw zamoOwienia ............cooeeieieiiiiiien...
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(w przypadku korzystania z uregulowan zawartych w § 4 ust. 8 regulaminu, nalezy poda¢ uzasadnienie)

3. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zamowienia

(imi¢ i nazwisko)

podpis wnioskodawcy

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*)

(data i podpis osoby upowaznionej)

*) niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3

do regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej

nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000

euro

Protokol
rozeznania cenowego

zamowienia, o wartosci przekraczajacej 15.000 do 30 000 euro

1. W celu udzielenia zamdwienia

przeprowadzono rozeznanie cenowe.

zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych

wykonawcoéw poprzez rozestanie/dostarczenie*) osobiste  formularza zapytania cenowego, ktory stanowi integralng czgs¢

niniejszej dokumentacji.

3. W terminie do dnia.........c.cocceeererirrnnenne 20......r. do godziny.......ccccevverveneenneenn. przedstawiono ponizsze oferty:

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy  [Cena netto Cena brutto Uwagi
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4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

BIalYStOK oot ettt ettt e b e st e bt e bt et e st e bt e et e e e enteas
(podpis osoby odpowiedzialnej za rozeznanie cenowe)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam®*)

Data i podpis osoby upowaznionej

*) niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 4

do regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej

nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000

euro

Rejestr zaméwien publicznych ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Lp.

Numer
zamowienia

Przedmiot
zamowienia

Rodzaj
asortymentu

Data zamowienia

Kwota netto U .
+ VAT wast
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	Wyrażam zgodę/nie wyrażam zgody*)
	(data i podpis osoby upoważnionej)

