Zalacznik nr 3

Do Regulaminu udzielania w SP ZOZ Wojew6dzkim Szpitalu Zespolonym im. Jedrzeja Sniadeckiego

w_Bialymstoku zamoéwien publicznyvch, ktérveh warto$¢ jest rowna lub wieksza niz wyrazona w

zlotych réwnowarto$¢ 30 000 euro netto

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o komisji, nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa
dzialajacg w oparciu o niniejszy Regulamin.
Komisj¢ obowigzuja przepisy ustawy - Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. - zwanej
dalej ,ustawg”, przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia
niniejszego Regulaminu.
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
Komisja konczy dziatalno$¢ z dniem podpisania umowy w sprawie zamoOwienia publicznego lub z

chwilg uniewaznienia postepowania.

§2
Komisje do przeprowadzenia okreslonego postepowania o udzielenie zamowienia powoluje Kierownik
Zamawiajacego, ktorego obowiazki pelni Dyrektor Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego im. J. Sniadeckiego w Biatymstoku lub osoby przez
niego upowaznione.
Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajagcego powotanym w szczegdlnosci do
przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz oceny spelnienia przez
wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia oraz do badania i oceny
ofert.
Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 osob: przewodniczacego, sekretarza oraz cztonka/ow.
Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej polowy jej cztonkow.
Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, gtosowania lub na podstawie sumy indywidualnych
ocen cztonkoéw komisji.
Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowng liczbe glosow,
rozstrzyga glos przewodniczacego.
Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych,
przewodniczacy komisji zwraca si¢ do Kierownika Zamawiajacego z pisemnym wnioskiem o
zasiegnigcie opinii biegtego (rzeczoznawcy).
Przepisy dotyczace praw i obowigzkow czlonkéw komisji stosuje si¢ odpowiednio do bieglych

(rzeczoznawcow).



9. Przebieg posiedzen komisji przetargowych jest protokotowany. Protokot jest podpisywany przez

przewodniczacego i1 sekretarza komisji przetargowej. Czlonkowie komisji moga sktada¢ pisemne

zastrzezenia co do pracy komisji.

§3

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczego6lnosci:

a)

b)

2

h)

odbieranie oswiadczen 0sob wykonujacych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (art.
17 ust. 1 ustawy) o braku lub istnieniu okolicznosci powodujacych wylaczenie z postegpowania;
informowanie Kierownika Zamawiajacego o wystapieniu okolicznosci powodujacych wytaczenie
cztonka komisji;

wyznaczanie termindw posiedzen komisji;

prowadzenie posiedzen komisji;

rozdzielanie pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym, w tym
w poczatkowej fazie postegpowania przydzielanie okreslonym czionkom komisji zadan zwigzanych z
przygotowaniem dokumentow niezbednych do przygotowania specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia;

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego;

informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

reprezentowanie komisji w wystapieniach zewngtrznych;

po zakonczeniu prac komisji przedkladanie Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia

protokotu postgpowania o zamowienie publiczne.

§4

Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczego6lnosci:

a)

b)

prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pod nadzorem
przewodniczacego komisji;

odnotowanie danych bieglych oraz odebranie od nich o§wiadczen o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy;

prowadzenie w sposob ciagly protokotu postepowania odzwierciedlajacego poszczegdlne etapy prac
komisji, wypelnianie odpowiednich drukéw protokotu, wilgczanie wszelkiego typu oswiadczen do
dokumentacji postepowania oraz dbato$¢ o sprawng organizacje postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego.

§5

1. Do zadan komisji w zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego nalezy

w szczegolnosci opracowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego:

a)
b)

specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia;

ogloszen wiasciwych dla danego trybu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;



¢) zaproszen do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego;

d) innych wymaganych dokumentow;

e) propozycji ewentualnej zmiany trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem (przed
wszczeciem postgpowania).

Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia post¢powania o udzielenie zamowienia publicznego

nalezy w szczegdlnosci:

a) ogloszenie procedury w sposob wiasciwy dla danego trybu (Dziennik Urzedowy Unii Europejskie;j,
Biuletyn Zamoéwien Publicznych, strona internetowa zamawiajacego, tablica ogloszen
zamawiajacego);

b) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ, zatwierdzonych przez Kierownika Zamawiajacego;

¢) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w sytuacjach przewidzianych ustawg;

d) otwarcie ofert;

zamieszczenie, niezwlocznie po otwarciu ofert, na stronie internetowej informacje w trybie art. 86
ust.5

f) ocena spehienia przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
oraz badanie i ocena ofert;

f) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajagcego do zatwierdzenia propozycji wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty;

g) wystapienie do Kierownika Zamawiajgcego z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania
o udzielenie zamodwienia;

h) sporzadzenie protokotu postepowania;

1) prowadzenie z uczestnikami postgpowania korespondencji wynikajacej z przepisOw ustawy - po
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego - (w szczegdlnosci: przekazywanie na wniosek
wykonawcy informacji podanych podczas otwarcia ofert, powiadamianie o wykluczeniu,
odrzuceniu, uniewaznieniu, wyborze oferty, itd.).

Do zadan komisji, na etapie badania ofert, nalezy w szczegdlnosci:

a) sprawdzanie, czy wszystkie oferty odpowiadaja warunkom i wymaganiom okreslonym w ustawie i
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;

b) zwracanie si¢ do wykonawcdw o ztozenie oswiadczen, wyjasnien lub uzupetnienie oswiadczen lub
dokumentéow oraz o zlozenie ofert dodatkowych w sytuacjach przewidzianych ustawa - po
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego;

c) zwracanie si¢ do wykonawcow o zlozenie wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert oraz
poprawianie omylek w ofertach na zasadach okre§lonych w art. 87 ustawy - po zatwierdzeniu przez

Kierownika Zamawiajgcego.

§6
Kazdy cztonek komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania i decyzje komisji.
Przewodniczacy 1 sekretarz ponosza dodatkowo odpowiedzialno$¢ za nalezyte wykonanie obowigzkow

natozonych na nich niniejszym regulaminem.



3. Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka zamawiajacy przewidziat na sfinansowanie
zamoOwienia, komisja zawiadamia Kierownika Zamawiajgcego, ze zabezpieczone S$rodki s3
niewystarczajace do dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.

4. Do czasu uzyskania odpowiedzi komisja wstrzymuje si¢ z przedstawieniem propozycji dotyczacej
sposobu rozstrzygnigcia postgpowania.

5. W przypadku uzyskania informacji o braku mozliwo$ci przeznaczenia na sfinansowanie zamoéwienia

kwoty wyzszej niz przewidywana, komisja proponuje uniewaznienie postgpowania.

§7

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty komisja zawiadamia wykonawcow
o okolicznosciach okre§lonych w art. 92 ust. 1 ustawy.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty komisja zamieszcza informacje o dokonanym
wyborze na stronie internetowej zamawiajacego oraz na tablicy ogloszen zamawiajacego.

3. Niezwlocznie po uniewaznieniu postgpowania komisja zawiadamia wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o
udzielenie zamowienia lub ztozyli oferty o okolicznosciach okre§lonych w art. 93 ust. 3 ustawy.

4. Niezwlocznie po zawarciu umowy komisja zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamowienia w
Biuletynie Zamowien Publicznych lub przekazuje ogloszenie o udzieleniu zaméwienia do Dziennika

Urzedowego Unii Europejskie;.

§8

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzuja przepisy ustawy Prawo zamoéwien

publicznych oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.
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