Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 115/2018
Dyrektora SP ZOZ Wojewodzkiego Szpitala Zespolonego
im. J. Sniadeckiego w Biatymstoku z dnia 30 listopada 2018r.

Zmiany w Regulaminie Organizacyjnym
SP Z0Z Wojewodzkiego Szpitala Zespolonego im. Jedrzeja Sniadeckiego w Bialymstoku
29.11.2018r.

Wprowadza si¢ nast¢epujace zmiany do Regulaminu Organizacyjnego:
1. § 38 ust 3 otrzymuje brzmienie:

3. Nadzo6r organizacyjny nad praca Bloku Operacyjnego sprawuje Ordynator Oddziatu
Anestezjologii 1 Intensywnej Terapii, a w razie jego nieobecnosci Zastgpcy — w odpowiednim
zakresie. Nadzor merytoryczny pod nieobecno$¢ Kierownika Bloku Operacyjnego petni osoba
przez niego wyznaczona.

2. § 57. ust 2 otrzymuje brzmienie:

2. Dyrektorowi Zaktadu podlegaja bezposrednio:
1) Zastepca Dyrektora ds. Lecznictwa
2) Zastepca Dyrektora ds. Ekonomicznych
3) Zastepca Dyrektora ds. Pielggniarstwa
4) Dziat Zatrudnienia i Ptac
5) Dziat Ustug Medycznych
6) Dzial Administracji
7) Dziat Logistyki
8) Dziat Inwestycji
9) Dziat Kontroli Wewngtrznej i Audytu
10) Samodzielne stanowiska:
a) Glowny Specjalista ds. Analiz
b) Ds. Obronnych
c¢) Ds. Ochrony Informacji Niejawnych
d) Ds. Programéw Unijnych
e) Inspektor Ochrony Danych
f) Pelnomocnik ds. Jakos$ci
g) Kapelan Szpitalny
h) Ds. Przeciwpozarowych
1) Ds. Stuzby BHP
J) Koordynator ds. Transplantacji
k) Specjalista ds. Epidemiologii
1) Inspektor ds. Ochrony Radiologiczne;j
11) Komitety 1 Zespoty:
a) Komitet i Zespot Kontroli Zakazen Szpitalnych
b) Komitet Transfuzjologiczny
c) Zespot ds. Jakosci
d) Zespo6t ds. Farmakoterapii
e) Zespot ds. Etyki
f) Zespot ds. Oceny Przyjec
g) Zespot ds. Zdarzen Niepozadanych
h) Zespot ds. Analizy Przyczyn Odmow Hospitalizacji
i) Zespot ds. Zywienia
J) Zespot ds. Analizy Zgondw



3. § 57. ust 3 otrzymuje brzmienie:

3. Zastepcy Dyrektora ds. Ekonomicznych podlegaja nastepujace komorki:
1) Dzial Ekonomiczny
2) Gléwny Ksiegowy

4. § 58. otrzymuje brzmienie:
Zastepca Dyrektora ds. Ekonomicznych — podlega bezposrednio Dyrektorowi Zaktadu.

Do podstawowych obowigzkow Zastepcy Dyrektora ds. Ekonomicznych nalezy:
1) koordynowanie catoksztattem dziatalno$ci Szpitala w zakresie spraw ekonomicznych,
2) nadzoér 1 koordynowanie proceséw zaopatrzenia Zaktadu w niezbedne produkty i ustugi, tacznie z
oceng merytoryczno-finansowa zawieranych uméw na dostawy i ushugi,
3) opracowywanie programow 1 strategii w zakresie dziatan restrukturyzacyjnych oraz naprawczych
Zakladu,
4) przygotowywanie prognoz dotyczacych sytuacji finansowej Zaktadu,
5) nadzorowanie prac zwigzanych z przygotowywaniem umow z NFZ, Ministrem Zdrowia oraz
innymi podmiotami o realizacj¢ ustug zdrowotnych przez Zakltad. Kontrolowanie kalkulacji i
przedstawianych cennikow w tym zakresie,
6) podejmowanie decyzji biezacych w sprawach pracowniczych dotyczacych podlegtych Dziatow -
urlopy, przestrzeganie czasu pracy, dyscypliny pracy, przestrzeganie dyscypliny shuzbowej i
przepisow o ochronie danych osobowych,
7) wspotpraca z kierownikami wszystkich komorek organizacyjnych Szpitala,
8) przestrzeganie przepiséw BHP i ppoz., Regulaminu Organizacyjnego Zaktadu, zapisow Uktadu
zbiorowego Pracy, Regulaminu pracy i innych wewngtrznych regulacji prawnych obowigzujacych
w Zakladzie,
9) wykonywanie innych czynnos$ci na zlecenie Dyrektora Zaktadu pozostajacych w zwiagzku z
petniong funkcja 1 przygotowywaniem fachowym, a nie ujetych w niniejszym zakresie czynnosci.

5. § 59. otrzymuje brzmienie:

Glowny Ksiegowy, organizuje i nadzoruje cato$¢ technicznych spraw zwigzanych z prawidlowym
zabezpieczeniem Zaktadu pod wzgledem finansowym, w $cistej wspotpracy z Zastgpca Dyrektora
ds. Ekonomicznych oraz kierownikami komorek organizacyjnych dzialalno$ci podstawowej

1 pomocniczej Zaktadu.

L. Do podstawowych obowigzkow Glownego Ksiggowego nalezy:

1)znajomo$¢ przepisoOw dotyczacych funkcjonowania zaktadéw opieki zdrowotnej, regulujacych
zrodla finansowania, okre$lajacych zasady rachunkowos$ci, finansow publicznych, zamoéwien
publicznych, gospodarki finansowej w zaktadach opieki zdrowotne;j itp.,

2)nadz6r 1 koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem planu finansowego

1 inwestycyjnego Zaktadu w wymiarze rocznym oraz nadzor nad ich realizacja,

3)uczestniczenie w opracowywaniu programow i strategii w zakresie dziatan restrukturyzacyjnych i
naprawczych Zaktadu,

4)przygotowywanie analiz dotyczacych sytuacji finansowej Zaktadu,

5)wlasciwe 1 racjonalne gospodarowanie srodkami wraz z biezacg 1 okresowg analizg ponoszonych
kosztow w o$rodkach oraz stosownymi wnioskami przedstawianymi Dyrektorowi Zaktadu,
6)nadzor 1 koordynowanie procesow zaopatrzenia Zaktadu w niezbgdne produkty 1 ustugi, facznie z
oceng merytoryczno-finansowa zawieranych uméw na dostawy i ushugi,

7T)biezacy nadzor nad catoscig gospodarki magazynowej prowadzonej w Zaktadzie, niezaleznie od



jej charakteru,
8)biezacy nadzér nad wykonywaniem zalecen pokontrolnych wydawanych przez upowaznione
organy, a odnoszacych si¢ do gospodarki finansowej Zaktadu,

II. Glowny Ksiggowy odpowiada za realizacje ww. zakresu czynno$ci oraz ponosi
odpowiedzialnos¢ shluzbowa, materialng lub karng (w szczegdlnych wypadkach taczng) za
spowodowanie szkody z tytulu niewywigzywania si¢ ze swoich zadan oraz nieprzestrzegania
zapisOw obowigzujgcego prawa, w tym regulacji wewnatrzszpitalnych.

6. § 63. otrzymuje brzmienie:
Dzial Ekonomiczny — podlega bezposrednio Zastgpcy Dyrektora ds. Ekonomicznych .

Pracg Dzialu kieruje Zastepca Dyrektora ds. Ekonomicznych bedacy przelozonym wszystkich
pracownikow Dzialu. Kierownik jest odpowiedzialny merytorycznie za mienie pozostajace na
wyposazeniu Dziatu.

I. Do zadan Dzialu Ekonomicznego nalezy:

1) przyjmowanie wplat do kasy Zaktadu,

2) dokonywanie wyplat z kasy Zaktadu,

3) przygotowywanie do wysytania systemem elektronicznym przelewow,

4) zabezpieczenie pieni¢dzy w kasie,

5) prowadzenie kartoteki drukow kasowych $cistego zarachowania,

6) dokonywanie wptat i wyptat bezposrednio w banku,

7) przyjmowanie faktur wystawionych za dyzury lekarskie,

8) sprawdzanie faktur pod wzgledem formalno-rachunkowym,

9) prowadzenie ewidencji kosztow i ich rozliczanie,

10) pomoc w sporzadzaniu sprawozdan,

11) uzgadnianie comiesi¢czne standw magazynowych, (wspotdziatanie z Dziatem Logistyki),

12) przenoszenie danych z systemu magazynowego do systemu Fk,

13) rozliczanie pozyczek z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

14) sporzadzanie harmonogramu inwentaryzacji na kolejne lata,

15) przeprowadzanie i1 przedstawianie rozliczen z inwentaryzacji i kasacji,

16) prowadzenie we wspOtpracy z Dziatem Logistyki spraw zwigzanych z przyjmowaniem
darowizn sprzetu medycznego, przeprowadzanie 1 przedstawianie rozliczen z przyjecia
darowizn,

17) prowadzenie kartotek S$rodkéw trwatych 1 warto$ci niematerialnych, ewidencji drukow
inwentaryzacyjnych §cistego zarachowania,

18) przenoszenie danych z systemu ST do systemu Fk,

19) wprowadzanie dokumentéw do systemu Fk,

20)uzgadnianie sald z kontrahentami,

21) sprawdzanie 1 wystawianie not odsetkowych,

22) sprawdzanie wyrokow dotyczacych spraw z kontrahentami pod wzglgdem rachunkowym,

23) ksiegowanie kosztow komorniczych,

24) wystawianie wezwan do zaplaty dla kontrahentow,

25) uzgadnianie ksigg rachunkowych,

26) nadzor nad raportami kasowymi, kartotekami przelewow,

27)rozliczanie umow z Urzgdem Marszatkowskim oraz Ministerstwem Zdrowia,

28) sporzadzanie sprawozdan na potrzeby Dyrekcji oraz innych podmiotow,

29) uzgadnianie sktadek ZUS,

30) sprawdzanie deklaracji VAT,



31) rozliczanie umow-zlecenie,

32) sporzadzanie rejestrow sprzedazy 1 zakupu, deklaracji VAT,

33) windykacja nalezno$ci,

34) prowadzenie biezacych analiz ekonomicznych,

35) sporzadzanie regulaminow, instrukcji oraz zarzadzen w zakresie tematyki reprezentowanej

przez Dzial,

II. Szczegdtowe zadania poszczegdlnych stanowisk pracy ustala Zastgpca Dyrektora ds.
Ekonomicznych w sposéb zapewniajacy sprawng 1 kompetentng realizacj¢ zadan przypisanych do
wykonania przez Dzial Ekonomiczny.
III. W realizacji zadan pracownicy Dzialu wspotpracujg S$cisle ze wszystkimi komorkami
podstawowe;j dziatalno$ci Zaktadu.

7. § 68. ust. I, pkt 3. otrzymuje brzmienie:
3) merytoryczny opis faktur obcigzajacych Szpital.

8. Zmianie ulegaja zalaczniki nr 1 i nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego.



