Samodzielny Publiczny
Zaklad Opieki Zdrowotne;j
WOJEWODZKI SZPITAL ZESPOLONY
im. Jedrzeja Sniadeckiego w Bialymstoku
15-950 Bialystok, ul. M. Sktodowskiej - Curie 26

ZARZADZENIE NR 11/2024
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej
Wojewodzkiego Szpitala Zespolonego im. Jedrzeja Sniadeckiego w Bialymstoku
z dnia 1 marca 2024 r.

w sprawie zmian do Regulaminu Organizacyjnego Samodzielnego Publicznego
Zakladu Opieki Zdrowotnej Wojewodzkiego Szpitala Zespolonego
im. Jedrzeja Sniadeckiego w Bialymstoku.

Na podstawie art. 24 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej zarzadzam,
co nastepuje:

§1

Niniejszym wprowadzam zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Samodzielnego
Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej Wojewodzkiego Szpitala Zespolonego im. Jedrzeja
Sniadeckiego w Biatymstoku, pozytywnie zaopiniowane Uchwala Rady Spoltecznej Nr

7/2024 z dnia 29 lutego 2024 r., w brzmieniu stanowiacym Zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 11/2024 z dnia 1 marca 2024 r.

Zmiany w Regulaminie Organizacyjnym

SP ZOZ Wojewodzkiego Szpitala Zespolonego im. Jedrzeja wi»aen_&amo w Bialymstoku

Lp.

Zakres zmiany

Tres¢ przed zmiang

Tres¢ po zmianie

Uzasadnienie

§ 23, ust. 2, pkt 8

, "§ 23

1. Swiadczen szpitalnych udziela
jednostka  organizacyjna:  Szpital
Specjalistyczny:

1) Oddziat Choréb Wewnetrznych,
Diabetologii, Endokrynologii i
Reumatologii;

2) Oddziat Gastroenterologii,
Hepatologii 1 Chordb
Wewngtrznych;

3) Oddzial Kardiologii i Chordob
Wewnetrznych z Pododdziatem
Kardiologii Inwazyjne;j,

a) Pracownia Hemodynamiki,
b) Pracownia Wymiany i
Implantacji Stymulatorow Serca;

4) Oddzial Intensywnego Nadzoru
Kardiologicznego;

5) Szpitalny Oddziat Ratunkowy:

6) Oddziat Chirurgii Ogoélne;j,
Matoinwazyjnej i
Onkologicznej;

7) Oddzial Neurochirurgii;

&) Oddziat Ortopedyczno —
Urazowy;

"§ 23
1. Swiadczen szpitalnych
jednostka  organizacyjna:
Specjalistyczny:

1) Oddziat Choréb Wewnetrznych,
Diabetologii, Endokrynologii i
Reumatologii;

2) Oddzial Gastroenterologii,
Hepatologii i Chorob
Wewnetrznych;

3) Oddziat Kardiologii i Chorob
Wewngetrznych z Pododdzialem
Kardiologii Inwazyjnej,

a) Pracownia Hemodynamiki,
b) Pracownia Wymiany i
Implantacji Stymulatorow Serca;

4) Oddzial Intensywnego Nadzoru
Kardiologicznego;

5) Szpitalny Oddziat Ratunkowy;

6) Oddziat Chirurgii Ogolne;j,
Matoinwazyjnej i
Onkologicznej;

7) Oddzial Neurochirurgii;

&) Oddziat Ortopedyczno —
Urazowy;

udziela
Szpital

Zmiana podyktowana jest
dostosowaniem Regulaminu
Organizacyjnego do
zmienionego w tym zakresie
Statutu. Polega na
wydzieleniu Pracowni
Diagnostyki
Histopatologiczne;j,
Cytologicznej i
Molekularnej ze struktur
Dzialu Diagnostyki
Laboratoryjnej. Pracownia
prowadzi odrebne badania
oraz miesci si¢ w innym
budynku niz DDL. Pracg
Pracowni nadzoruje
Kierownik.




9) Oddziat Urologii Onkologiczne]
i Ogolnej,
a) Pracownia Urodynamiczna;

10) Oddziat Otolaryngologii i
Chirurgii Szczgkowo-
Twarzowej;

11) Oddziat Chorob Oczu;

12) Oddzial Anestezjologii i
Intensywnej Terapii;

13) Oddziat Ginekologiczno-
Potozniczy,
a) Pracownia Ultrasonografii
Narzadu Rodnego i Diagnostyki
Schorzen Sutka;

14) Oddziat Neonatologii z
Patologia i Intensywna Terapia;

15) Oddziat Neurologii,
a) Pododdzial Udarowy;

16) Oddzial Rehabilitacji
Ogolnoustrojowej;

17) Oddziat Rehabilitacji
Neurologicznej;

18) Oddzial Rehabilitacji
Kardiologicznej;

19) Oddziat Pediatrii i Neurologii
Dziecigcej,
a) Izba Przyje¢¢,
b) Pracownia

Elektrokardiografii dla Dzieci,

¢) Pracownia Nieinwazyjnej

Diagnostyki Uktadu Krazenia

dla Dzieci;

9) Oddziat Urologii Onkologicznej
i Ogolne;j,
a) Pracownia Urodynamiczna;

10) Oddziat Otolaryngologii i
Chirurgii Szczgkowo-
Twarzowej;

11) Oddziat Chorob Oczu;

12) Oddziat Anestezjologii i
Intensywnej Terapii;

13) Oddzial Ginekologiczno-
Potozniczy,
a) Pracownia Ultrasonografii
Narzadu Rodnego i Diagnostyki
Schorzen Sutka;

14) Oddziat Neonatologii z
Patologig i Intensywna Terapig;

15) Oddziat Neurologii,
a) Pododdziat Udarowy;

16) Oddzial Rehabilitacji
Ogolnoustrojowej;

17) Oddziat Rehabilitacji
Neurologicznej;

18) Oddzial Rehabilitacji
Kardiologicznej;

19) Oddziat Pediatrii i Neurologii
Dziecigcej,
a) Izba Przyjec,
b) Pracownia

Elektrokardiografii dla Dzieci,
¢) Pracownia Nieinwazyjne]
Diagnostyki Ukladu Krazenia
dla Dzieci;




20) Dzial Diagnostyki Obrazowe;j,

a) Pracownia
Osteodensytometrii,

b) Pracownia Tomografii
Komputerowe;j,

¢) Pracownia Ultrasonografii,

d) Pracownia
Rentgenodiagnostyki Ogolne;j,

e) Pracownia Rezonansu
Magnetycznego;

21) Dziatl Diagnostyki Uktadu

Krazenia,

a) Pracownia EKG i Prob
Wysitkowych,
b) Pracownia
Echoelektrokardiografii;
22) Dzial Fizjoterapii;
23) Osrodek Diagnostyki i Leczenia

Endoskopowego,
a) Pracownia Endoskopii;

24) Blok Operacyjny;
25) Sterylizatornia;

26) Apteka.
2. Jednostka organizacyjna  Dzial
Diagnostyki Laboratoryjnej udziela

Swiadczen pacjentomow, ktorym
Swiadczenia sg udzielane w trybiec
szpitalnym i ambulatoryjnym:
1. Pracownia Diagnostyki
Histopatologiczne;j;
2. Pracownia Diagnostyki
Cytologicznej;

2

20) Dziat Diagnostyki Obrazowej,
a) Pracownia

Osteodensytometrii,

b) Pracownia Tomografii

Komputerowe;j,

¢) Pracownia Ultrasonografii,
d) Pracownia

Rentgenodiagnostyki Ogolnej,

e) Pracownia Rezonansu

Magnetycznego;

21) Dziatl Diagnostyki Uktadu
Krazenia,
a) Pracownia EKG i Prob

Wysitkowych,

b) Pracownia

Echoelektrokardiografii;

22) Dziat Fizjoterapii;

23) Osrodek Diagnostyki i Leczenia
Endoskopowego,
a) Pracownia Endoskopii;

24) Blok Operacyjny;

25) Sterylizatornia;

26) Apteka.

Jednostka  organizacyjna  Dzial
Diagnostyki Laboratoryjnej udziela
Swiadczen pacjentomow, ktorym

swiadczenia sga udzielane w trybie
szpitalnym i ambulatoryjnym:
1. Pracownia DiagnostyKki
Histopatologicznej;
2. Pracownia Diagnostyki
Cytologicznej;




3. Pracownia Hematologiczna i 3. Pracownia Hematologiczna i
Hemostazy; Hemostazy;
4. Pracownia Mikrobiologiczna; 4. Pracownia Mikrobiologiczna;
5. Pracownia Hormonow; 5. Pracownia Hormonow;
6. Pracownia Chemii Klinicznej; 6. Pracownia Chemii Klinicznej;
7. Pracownia Analityki Ogolnej; 7. Pracownia Analityki Ogdlnej."
8. Pracownia Diagnostyki
Histopatologicznej,
Cytologicznej i Molekularnej."

1. § 61, ust. 5, pkt 10,
lit. 1

2. § 61, ust. 5, pkt 10,
lit. m

3.§ 61, ust. 8, pkt 12,
lit. a

:m @ ~
1. Szczegdtows strukturg organizacyjng
Zaktadu okresla Zatgcznik Nrl.
2. Dziatalno$cig Zaktadu kieruje

:m @#
5. Szczegotowg strukturg organizacyjng
Zakladu okre$la Zatacznik Nrl.
6. Dzialalnoscig Zakladu kieruje

Dyrektor, ktory wykonuje swoje
obowigzki przy pomocy nie wigcej niz
trzech zastepcow oraz Glownego
Ksiggowego.

W Zaktladzie funkcjonuje Rada
Ordynatorow, ktora jest organem
opiniodawczym i

doradczym Dyrektora Zakladu. Rada
Ordynatoréw dziata na podstawie
zatwierdzonego przez Dyrektora
Zaktadu oraz przyjetego przez Radg
Ordynator6w regulaminu.

. Dyrektor jest przetozonym wszystkich

pracownikoéw Zakladu. Do zadan
Dyrektora

nalezy w szczegolnosci:

1) wytyczanie kierunkow i realizacja
strategii rozwoju Zaktadu;

8.

Dyrektor, ktory wykonuje swoje
obowigzKi przy pomocy nie wigcej niz
trzech zastepcow oraz Gtownego
Ksiggowego.

W Zakladzie funkcjonuje Rada
Ordynatorow, ktora jest organem
opiniodawczym i

doradczym Dyrektora Zakladu. Rada
Ordynatoréw dziata na podstawie
zatwierdzonego przez Dyrektora
Zakladu oraz przyjetego przez Rade
Ordynatorow regulaminu.

Dyrektor jest przetozonym wszystkich
pracownikow Zakladu. Do zadan
Dyrektora

nalezy w szczegdlnosci:

1) wytyczanie kierunkow i realizacja
strategii rozwoju Zakladu;

Wykreslenie z Regulaminu
Organizacyjnego stanowisk:
Asystent Dyrektora oraz
Specjalista ds. promocji 1
wspoOlpracy z mediami
wynika z zakonczenia
wspOlpracy z
dotychczasowymi
pracownikami i
ograniczaniem koszow
osobowych w ramach
Planu Naprawczego
Szpitala.




2) operacyjne zarzadzanie Zaktadem,
w tym zwlaszcza w zakresie
udzielania
swiadczen opieki zdrowotnej oraz
dzialalnos$ci gospodarczej zarzadzania
finansami, zarzgdzania personelem
oraz zarzadzania infrastrukturg;
3) reprezentowanie Szpitala na
Zewnatrz.
5. Dyrektorowi Zaktadu podlegajg
bezposrednio:
1) Zastgpca Dyrektora ds.
Ekonomicznych;
2) Zastepca Dyrektora ds.
Administracyjno-Rozliczeniowych;

3) Zastgpca Dyrektora ds. Lecznictwa;

4) Naczelna Pielggniarka;
5) Dzial Zatrudnienia i Plac;
6) Dzial Logistyki;
7) Dzial Inwestycji;
8) Dzial InformatyKki;
9) Dzial Epidemiologii i Higieny;
10) Samodzielne stanowiska:
a) Gléwny Specjalista ds. Analiz,
b) Ds. Obronnych,
¢) Ds. Ochrony Informac;ji
Niejawnych,
d) Ds. Programéw Unijnych,
e) Inspektor Ochrony Danych,
f) Pelnomocnik ds. Jakosci,
g) Kapelan Szpitalny,
h) Ds. Przeciwpozarowych,

2) operacyjne zarzadzanie Zaktadem,
w tym zwlaszcza w zakresie
udzielania
swiadczen opieki zdrowotnej oraz
dziatalno$ci gospodarczej zarzadzania
finansami, zarzadzania personelem
oraz zarzadzania infrastrukturg;
3) reprezentowanie Szpitala na
ZEWnatrz.
5. Dyrektorowi Zakladu podlegaja
bezposrednio:
1) Zastepca Dyrektora ds.
Ekonomicznych;
2) Zastgpca Dyrektora ds.
Administracyjno-Rozliczeniowych;
3) Zastegpca Dyrektora ds. Lecznictwa;
4) Naczelna Pielegniarka;
5) Dzial Zatrudnienia i Plac;
6) Dzial Logistyki;
7) Dzial Inwestycji;
8) Dzial Informatyki;
9) Dzial Epidemiologii i Higieny;
10) Samodzielne stanowiska:
a) Glowny Specjalista ds. Analiz,
b) Ds. Obronnych,
¢) Ds. Ochrony Informac;ji
Niejawnych,
d) Ds. Programow Unijnych,
e) Inspektor Ochrony Danych,
f) Pelnomocnik ds. Jakosci,
g) Kapelan Szpitalny,
h) Ds. Przeciwpozarowych,




i) Ds. Stuzby BHP,
j) Koordynator ds. Transplantacji,
k) Inspektor ds. Ochrony
Radiologicznej,
1) Asystent Dyrektora,
m) Specjalista ds. promocji i
wspolpracy z mediami.
11) Komitety i Zespoly:
a) Komitet i Zespol Kontroli
Zakazen Szpitalnych,
b) Komitet Transfuzjologiczny,
c) Zespot ds. Jakosci,
d) Zespot ds. Farmakoterapii,
e) Zespot ds. Etyki,
f) Zespot ds. Zdarzen
Niepozadanych,
g) Zespot ds. Analizy Przyczyn
Odmow Hospitalizacii,
h) Zespot ds. Zywienia,
i) Zespot ds. Analizy Zgonow,
j) Zespot ds. Zwalczania Bolu,
k) Zespot ds. Dokumentaciji
Medyczne;j,
1) Zespot ds. Profilaktyki Odlezyn,
m) Zespot Radcow Prawnych.
6. Zastgpcy Dyrektora ds.
Ekonomicznych podlegaja nast¢pujace
komorki:
1) Dziat Ekonomiczny;
2) Glowny Ksiggowy.
7. Zastepcy Dyrektora ds.
Administracyjno-Rozliczeniowych

i) Ds. Stuzby BHP,
j) Koordynator ds. Transplantacji,
k) Inspektor ds. Ochrony
Radiologiczne;j.

11) Komitety i Zespoly:
a) Komitet i Zespot Kontroli
Zakazen Szpitalnych,
b) Komitet Transfuzjologiczny,
¢) Zespot ds. Jakosci,
d) Zespot ds. Farmakoterapii,
e) Zespot ds. Etyki,
f) Zespot ds. Zdarzen
Niepozadanych,
g) Zespot ds. Analizy Przyczyn
Odmow Hospitalizacji,
h) Zespot ds. Zywienia,
i) ZespOt ds. Analizy Zgonow,
j) Zesp6t ds. Zwalczania Bolu,
k) Zespot ds. Dokumentacji
Medycznej,
1) Zespot ds. Profilaktyki Odlezyn,
m) Zespot Radcéw Prawnych.

6. Zastepcy Dyrektora ds.

Ekonomicznych podlegaja nast¢pujgce

komorki:

1) Dziat Ekonomiczny;
2) Gléwny Ksiegowy.

7. Zastepcy Dyrektora ds.
Administracyjno-Rozliczeniowych
podlegaja nastgpujace komorki:

1) Dziat Administracji;
2) Dziat Ustug Medycznych.




podlegaja nastepujace komorki:
1) Dzial Administracji;
2) Dziat Ustug Medycznych.
8. Zastgpcy Dyrektora ds. Lecznictwa
podlegaja nastepujgce komorki:
1) Oddzialy szpitalne;
2) Poradnie specjalistyczne;
3) Zaklad Pielegnacyjno —
Opiekunczy;
4) Blok operacyjny;
5) Apteka;
6) Gabinet Medycyny Pracy;
7) Gabinet Lekarza Rodzinnego;
8) Poradnia Nocnej i Swiatecznej
Opieki Zdrowotnej;
9) Gabinety diagnostyczno —
zabiegowe;
10) Gabinet zabiegowo —
szczepienny;
11) Dzial Fizjoterapii:
12) Dziat Diagnostyki
Laboratoryjnej;
a) Pracownia Diagnostyki

Histopatologicznej, Cytologicznej

i Molekularnej;

13) Dziat Diagnostyki Obrazowej;

14) Dziat Diagnostyki Uktadu
Krazenia;

15) Osrodek Diagnostyki i Leczenia

Endoskopowego;

16) Osrodek Rehabilitacji Dzienne;.

9. Naczelnej Pielggniarce podlegaja

8. Zastepcy Dyrektora ds. Lecznictwa

podlegaja nast¢pujace komorki:
1) Oddzialy szpitalne;
2) Poradnie specjalistyczne;
3) Zaklad Pielggnacyjno —
Opiekunczy;
4) Blok operacyjny;
5) Apteka;
6) Gabinet Medycyny Pracy;
7) Gabinet Lekarza Rodzinnego;
8) Poradnia Nocnej i Swiatecznej
Opieki Zdrowotne;j;
9) Gabinety diagnostyczno —
zabiegowe;
10) Gabinet zabiegowo —
szczepienny;
11) Dziat Fizjoterapii:
12) Dzial Diagnostyki
Laboratoryjnej;
13) Dzial Diagnostyki Obrazowej;
14) Dzial Diagnostyki Uktadu
Krazenia;
15) Osrodek Diagnostyki i Leczenia
Endoskopowego;
16) Osrodek Rehabilitacji Dzienne;j.

9. Naczelnej Pielegniarce podlegaja

nastepujgce komorki:
1) Sterylizatornia;
2) Zaktad Pielggnacyjno —
Opiekunczy;
3) Oddzialy szpitalne;
4) Poradnie specjalistyczne;

Uzasadnienie jw. czyli
zmiana podyktowana jest
dostosowaniem Regulaminu
Organizacyjnego do
zmienionego w tym zakresie
Statutu. Polega na
wydzieleniu Pracowni
Diagnostyki
Histopatologiczne;j,
Cytologicznej i
Molekularnej ze struktur
Dziatu Diagnostyki
Laboratoryjnej. Pracownia
prowadzi odrebne badania
oraz miesci si¢ w innym
budynku niz DDL. Prace




nastepujgce komorki:

1) Sterylizatornia;

2) Zaklad Pielegnacyjno —
Opiekunczy;

3) Oddziaty szpitalne;

4) Poradnie specjalistyczne;

5) Blok operacyjny;

6) Gabinety diagnostyczno —
zabiegowe;

7) Gabinet zabiegowo —
szczepienny;

8) Dzial Diagnostyki Obrazowej;
9) Gabinet Medycyny Pracy;

10) Gabinet Lekarza Rodzinnego;
11) Poradnia Nocnej i Swiatecznej

Opieki Zdrowotnej;

12) Osrodek Diagnostyki i Leczenia

Endoskopowego;

13) Samodzielne stanowisko ds.

Dietetyki.
10. Szczegotowy podlegtos¢
merytoryczng okresla Zalgcznik nr 2.
11. Glowny Ksiggowy moze by¢
jednoczesnie Zastgpca Dyrektora ds.

Ekonomicznych, w takim przypadku
Zastepca Dyrektora ds. Ekonomicznych
nie moze zastepowac Dyrektora Zaktadu
w zakresie jego kompetencji okreslonych

w art. 54 ustawy o finansach
publicznych, jak i w zakresic spraw
zwigzanych z reprezentacja

Zaktadu."

5) Blok operacyjny;

6) Gabinety diagnostyczno —

zabiegowe;

7) Gabinet zabiegowo —

szczepienny;

8) Dzial Diagnostyki Obrazowej;

9) Gabinet Medycyny Pracy;

10) Gabinet Lekarza Rodzinnego;

11) Poradnia Nocnej i Swiatecznej

Opieki Zdrowotnej;

12) Osrodek Diagnostyki i Leczenia

Endoskopowego;

13) Samodzielne stanowisko ds.

Dietetyki.
10. Szczegotowa podleglos¢
merytoryczng okresla Zatacznik nr 2.
11. Gléwny Ksiggowy moze by¢
jednoczesnie Zastgpca Dyrektora  ds.
Ekonomicznych, w takim przypadku
Zastgpca Dyrektora ds. Ekonomicznych
nie moze zastgpowaé Dyrektora Zakladu
w zakresie jego kompetencji okreslonych
w art. 54 ustawy o finansach
publicznych, jak i w zakresie spraw
zwigzanych z reprezentacja
Zaktadu."

Pracowni nadzoruje
Kierownik.




3. 1. §87 1. Zadania Asystenta Dyrektora usuniete Wykreslenie z Regulaminu
2. §88 2. Zadania Specjalisty ds. promoc;ji i Organizacyjnego stanowisk
kontaktow z mediami oraz zakrewsoOw
obowigzkow: Asystenta
Dyrektora oraz Specjalisty
ds. promocji 1 wspolpracy z
mediami wynika z
zakonczenia wspolpracy z
dotychczasowymi
pracownikami i
ograniczaniem koszow
osobowych w ramach Planu
| Naprawczego Szpitala.
4. | §57-§ 114 — zmiana [§57 ; §58 ; §59 ; §60 ; §61 ; §62 ; §63 ;/§57 ; §58 ; §59 ; §60 ; §61 ; §62 ; §63 ;|Zmiana numeracji
numeracji §64 ; §65 ; §66 ; §67 ; §68 ; §69 ; §70 ;/§64 ; §65 ; §66 ; §67 ; §68 ; §69 ; §70 ;| paragrafow w zwigzku z
§71 ; 8§72 5 §73 ; §74 ; §75 ; §76 ; §77 ;|§71 ; §72 ; §73 ; §74 ; §75 ; §76 ; §77 ; wprowadzonymi
§78 ; §79 ; §80 ; §81 ; §82 ; §83 ; §84 ;|§78 ; §79 ; §80 ; §81 ; §82 ; §83 ; §84 ; nowelizacjami do
§85; §86; 8§87 ; §88; §89; §90;§ 91 ; §92 8§85 ; §86; §87 ; §88 ; §89; §90 ; § 91 ; §92|Regulaminu
3§93 ;894 ;8§95 8§96 ; §97 ; §98 ; §99 ;|5 § 93 ; §94 ; §95 ; §96 ; §97 ; §98 ; §99 ; Organizacyjnego Szpitala.
§100 ; §101 ; §102 ; §103 ; §104 ; §105;/§100 ; §101 ; §102 ; §103 ; §104 ; §105;
§106 ; §107 ; §108 ; §109 ; §110 ; §111 ;|§106; §107; §108 ; §109 ; §110
§112; 8113 ;§114
3 §23, ust. 3 "§ 23 "§ 23 Uzasadnienie jw. czyli
1. Swiadczen  szpitalnych  udziela|l. Swiadczen  szpitalnych  udziela[zmiana podyktowana jest
jednostka  organizacyjna:  Szpital jednostka  organizacyjna:  Szpital dostosowaniem Regulaminu
Specjalistyczny: Specjalistyczny: Organizacyjnego do

1) Oddzial Choréb Wewngtrznych,
Diabetologii, Endokrynologii i
Reumatologii;

2) Oddziat Gastroenterologii,
Hepatologii i Chorob
Wewngtrznych;

3) Oddziat Kardiologii i Chorob

1) Oddzial Chorob Wewng¢trznych,
Diabetologii, Endokrynologii i
Reumatologii;

2) Oddziat Gastroenterologii,
Hepatologii i Chordb
Wewnetrznych;

3) Oddzial Kardiologii i Chorob

zmienionego w tym zakresie
Statutu. Polega na
wydzieleniu Pracowni
Diagnostyki
Histopatologiczne;,
Cytologicznej i
Molekularnej ze struktur

Dziatu Diagnostyki




Wewnetrznych z Pododdziatem
Kardiologii Inwazyjne;j,

a) Pracownia Hemodynamiki,
b) Pracownia Wymiany i

Implantacji Stymulatorow Serca;

4) Oddziat Intensywnego Nadzoru
Kardiologicznego;

5) Szpitalny Oddzial Ratunkowy;

6) Oddzial Chirurgii Ogolnej,
Maloinwazyjnej i
Onkologicznej;

7) Oddzial Neurochirurgii;

8) Oddzial Ortopedyczno —
Urazowy;

9) Oddziat Urologii Onkologicznej
i Ogolnej,
a) Pracownia Urodynamiczna;

10) Oddziat Otolaryngologii i
Chirurgii Szczgkowo-
Twarzowej;

11) Oddziat Choréb Oczu;

12) Oddziat Anestezjologii i
Intensywnej Terapii;

13) Oddziat Ginekologiczno-
Potozniczy,
a) Pracownia Ultrasonografii
Narzadu Rodnego i Diagnostyki
Schorzen Sutka;

14) Oddziat Neonatologii z
Patologia i Intensywna Terapig;

15) Oddziat Neurologii,
a) Pododdziat Udarowy;

Wewngetrznych z Pododdzialem
Kardiologii Inwazyjnej,

a) Pracownia Hemodynamiki,
b) Pracownia Wymiany i

Implantacji Stymulatorow Serca;

4) Oddziat Intensywnego Nadzoru
Kardiologicznego;

5) Szpitalny Oddzial Ratunkowy;

6) Oddzial Chirurgii Ogolnej,
Matoinwazyjnej i
Onkologicznej;

7) Oddzial Neurochirurgii;

8) Oddzial Ortopedyczno —
Urazowy;

9) Oddziat Urologii Onkologicznej
i Ogolnej,
a) Pracownia Urodynamiczna;

10) Oddzial Otolaryngologii i
Chirurgii Szczgkowo-
Twarzowej;

11) Oddziat Chorob Oczu;

12) Oddziat Anestezjologii i
Intensywnej Terapii;

13) Oddziat Ginekologiczno-
Potozniczy,
a) Pracownia Ultrasonografii
Narzadu Rodnego i Diagnostyki
Schorzen Sutka;

14) Oddzial Neonatologii z
Patologig i Intensywna Terapia;

15) Oddziat Neurologii,
a) Pododdzial Udarowy;

Laboratoryjnej. Pracownia
prowadzi odrgbne badania
oraz miesci si¢ w innym
budynku niz DDL. Prac¢
Pracowni nadzoruje
Kierownik.




16) Oddzial Rehabilitacji
Ogolnoustrojowe;;
17) Oddziat Rehabilitacji
Neurologicznej;
18) Oddziat Rehabilitacji
Kardiologicznej;
19) Oddziat Pediatrii i Neurologii
Dziecigcej,
a) Izba Przyjec¢,
b) Pracownia
Elektrokardiografii dla Dzieci,
¢) Pracownia Nieinwazyjnej
Diagnostyki Uktadu Krazenia
dla Dzieci;
20) Dzial Diagnostyki Obrazowe;j,
a) Pracownia
Osteodensytometrii,
b) Pracownia Tomografii
Komputerowe;j,
¢) Pracownia Ultrasonografii,
d) Pracownia
Rentgenodiagnostyki Ogolnej,
e) Pracownia Rezonansu
Magnetycznego;
21) Dzial Diagnostyki Uktadu
Krazenia,
a) Pracownia EKG i Prob
Wysitkowych,
b) Pracownia
Echoelektrokardiografii;
22) Dzial Fizjoterapii;
23) Osrodek Diagnostyki i Leczenia

16) Oddziat Rehabilitacji
Ogolnoustrojowe;;
17) Oddziat Rehabilitacji
Neurologicznej;
18) Oddzial Rehabilitacji
Kardiologicznej;
19) Oddziat Pediatrii i Neurologii
Dziecigcej,
a) Izba Przyjec,
b) Pracownia
Elektrokardiografii dla Dzieci,
¢) Pracownia Nieinwazyjnej
Diagnostyki Uktadu Krazenia
dla Dzieci;
20) Dziat Diagnostyki Obrazowej,
a) Pracownia
Osteodensytometrii,
b) Pracownia Tomografii
Komputerowe;j,
¢) Pracownia Ultrasonografii,
d) Pracownia
Rentgenodiagnostyki Ogolne;j,
e) Pracownia Rezonansu
Magnetycznego;
21) Dzial Diagnostyki Uktadu
Krazenia,
a) Pracownia EKG i Prob
Wysitkowych,
b) Pracownia
Echoelektrokardiografii;
22) Dzial Fizjoterapii;
23) Osrodek Diagnostyki i Leczenia
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Endoskopowego,
a) Pracownia Endoskopii;

24) Blok Operacyjny;
25) Sterylizatornia;

26) Apteka.

Jednostka  organizacyjna  Dzial
Diagnostyki Laboratoryjnej udzicla
Swiadczen pacjentomow, ktorym

$wiadczenia sa udzielane w trybie

szpitalnym i ambulatoryjnym:

1.

2

%N W

Pracownia Diagnostyki
Histopatologiczne;j;

Pracownia Diagnostyki
Cytologicznej;

Pracownia Hematologiczna i
Hemostazy;

Pracownia Mikrobiologiczna;
Pracownia Hormonow;
Pracownia Chemii Klinicznej;
Pracownia Analityki Ogdlnej;
Pracownia Diagnostyki
Histopatologicznej, Cytologicznej
i Molekularne;j."

Endoskopowego,

a) Pracownia Endoskopii;
24) Blok Operacyjny;
25) Sterylizatornia;
26) Apteka.

2. Jednostka organizacyjna  Dzial
Diagnostyki Laboratoryjnej udziela
Swiadczen pacjentomow, ktorym
$wiadczenia sg udzielane w trybie
szpitalnym i ambulatoryjnym:

1. Pracownia Diagnostyki
Histopatologiczne;j;

2. Pracownia Diagnostyki
Cytologicznej;

3. Pracownia Hematologiczna i

Hemostazy;

Pracownia Mikrobiologiczna;

Pracownia Hormonow;

Pracownia Chemii Klinicznej;

Pracownia Analityki Ogdlnej;

3. Jednostka organizacyjna Pracownia

Diagnostyki Histopatologicznej,

Cytologicznej i Molekularnej udziela

swiadczen pacjentom, ktorym

$wiadczenia s3 udzielane w trybie
szpitalnym i ambulatoryjnym."

1 2 L

§57

50D T
1. W Zakladzie funkcjonuje Pracownia
Diagnostyki Histopatologicznej,
Cytologicznej i  Molekularnej -

podleglty ~ Zastgpcy  Dyrektora  ds.

Uzasadnienie jw. czyli
zmiana podyktowana jest
dostosowaniem Regulaminu
Organizacyjnego do
zmienionego w tym zakresie
Statutu. Polega na




Lecznictwa.

2. Do zadan Pracowni Diagnostyki
Histopatologicznej,  Cytologicznej i
Molekularnej  nalezy =~ wykonywanie

badan laboratoryjnych zlecanych przez
oddzialy oraz poradnie specjalistyczne
Szpitala, a takze badania wykonywane
na rzecz innych podmiotéw dziatalnosci

leczniczej na podstawie odrebnych
przepiséw lub umow.

3. W Pracowni  Diagnostyki
Histopatologicznej,  Cytologicznej i

Molekularnej wykonuje si¢ m.in.:

- badania histopatologiczne materiatu
tkankowego (pooperacyjnego, biopsji
wycinkowych, oligobiopsji
endoskopowych, biopsji gruboigtowych)
- badania srodoperacyjne;

badania  cytologiczne (cytologia
ginekologiczna,  cytologia  plynow,
material z biopsji cienkoigtowych);

- barwienia histochemiczne;

- barwienia immunohistochemiczne;
konsultacje preparatow
histopatologicznych.

4. Wszystkie zlecone badania, z uwagg

na zleceniu ,pilne”, powinny by¢
wykonywane niezwlocznie.
I Pracownia Diagnostyki

Histopatologicznej, Cytologicznej i
Molekularnej wykonuje rowniez badania
komercyjnie.

wydzieleniu Pracowni
Diagnostyki
Histopatologicznej,
Cytologicznej i
Molekularnej ze struktur
Dziatu Diagnostyki
Laboratoryjnej. Pracownia
prowadzi odrgbne badania
oraz miesci si¢ w innym
budynku niz DDL. Prace
Pracowni nadzoruje
Kierownik.




histopatologiczne -
Zaktadu zarzadzeniem.

Pracowni Diagnostyki

Histopatologicznej,  Cytologicznej i
Molekularnej okreslaja odrgbne przepisy.

na wydzieleniu Pracowni Diagnostyki

Histopatologicznej, Cytologicznej i
Molekularnej ze struktur Dziatu Diagnostyki
Laboratoryjne;j. Pracownia prowadzi

odrebne badania oraz miesci si¢ w innym
budynku niz DDL. Pracg Pracowni
nadzoruje Kierownik.

6. Cennik za poszczegdlne badania
okresla Dyrektor

7. Szczegdlowe zasady funkcjonowania

"Uzasadnienie jw. czyli zmiana
podyktowana jest dostosowaniem
Regulaminu Organizacyjnego do

zmienionego w tym zakresie Statutu. Polega

§61, ust. 8, pkt 17

»§ 61
1. Szczegdtows strukturg organizacyjng
Zaktadu okresla Zatacznik Nrl.
2. Dziatalno$cig Zaktadu kieruje
Dyrektor, ktory wykonuje swoje

obowiazki przy pomocy nie wigcej niz

trzech zastepcow oraz Giownego
Ksiggowego.

W Zakladzie funkcjonuje Rada
Ordynatorow, ktora jest organem
opiniodawczym i

doradczym Dyrektora Zakladu. Rada
Ordynatoréw dziala na podstawie

zatwierdzonego przez Dyrektora

L

»§ 61
5. Szczegdlowa strukturg organizacyjng
Zaktadu okresla Zatacznik Nrl.
6. Dzialalno$cig Zaktadu kieruje
Dyrektor, ktory wykonuje swoje
obowigzki przy pomocy nie wigcej niz
trzech zastepcow oraz Glownego
Ksiggowego.
W Zakladzie funkcjonuje Rada
Ordynatoréw, ktora jest organem
opiniodawczym i
doradczym Dyrektora Zaktadu. Rada
Ordynatorow dziata na podstawie
zatwierdzonego przez Dyrektora
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Zmiana jw. podyktowana
jest dostosowaniem
Regulaminu
Organizacyjnego do
zmienionego w tym zakresie
Statutu. Polega na
wydzieleniu Pracowni
Diagnostyki
Histopatologicznej,
Cytologicznej i
Molekularnej ze struktur
Dzialu Diagnostyki
Laboratoryjnej. Pracownia
prowadzi odrgbne badania
oraz miesci si¢ w innym




Zakladu oraz przyjetego przez Rade
Ordynatorow regulaminu.

. Dyrektor jest przetozonym wszystkich
pracownikéw Zaktadu. Do zadan
Dyrektora
nalezy w szczegolnosci:

1) wytyczanie kierunkéw i realizacja
strategii rozwoju Zakladu;

2) operacyjne zarzadzanie Zaktadem,
w tym zwlaszcza w zakresie
udzielania

swiadczen opieki zdrowotnej oraz
dziatalnosci gospodarczej zarzgdzania
finansami, zarzgdzania personelem
oraz zarzadzania infrastruktura;

3) reprezentowanie Szpitala na
Zewnatrz.

5. Dyrektorowi Zaktadu podlegajg

bezposrednio:

1) Zastgpca Dyrektora ds.
Ekonomicznych;
2) Zastgpca Dyrektora ds.
Administracyjno-Rozliczeniowych;
3) Zastgpca Dyrektora ds. Lecznictwa;
4) Naczelna Pielegniarka;
5) Dzial Zatrudnienia i Plac;
6) Dzial Logistyki;
7) Dzial Inwestycji;
8) Dzial Informatyki;
9) Dziat Epidemiologii i Higieny;
10) Samodzielne stanowiska:

a) Glowny Specjalista ds. Analiz,

Zakladu oraz przyjetego przez Rade
Ordynatoréw regulaminu.

. Dyrektor jest przetozonym wszystkich
pracownikow Zaktadu. Do zadan
Dyrektora
nalezy w szczegolnosci:

1) wytyczanie kierunkow i realizacja
strategii rozwoju Zaktadu;

2) operacyjne zarzadzanie Zakladem,
w tym zwlaszcza w zakresie
udzielania

Swiadczen opieki zdrowotnej oraz
dzialalnosci gospodarczej zarzadzania
finansami, zarzadzania personelem
oraz zarzadzania infrastrukturg;

3) reprezentowanie Szpitala na
Zewnatrz.

5. Dyrektorowi Zaktadu podlegaja

bezposrednio:

1) Zastepca Dyrektora ds.
Ekonomicznych;
2) Zastgpca Dyrektora ds.
Administracyjno-Rozliczeniowych;
3) Zastgpca Dyrektora ds. Lecznictwa;
4) Naczelna Pielggniarka;
5) Dziat Zatrudnienia i Plac;
6) Dzial Logistyki;
7) Dzial Inwestycji;
8) Dzial InformatyKki;
9) Dzial Epidemiologii i Higieny;
10) Samodzielne stanowiska:

a) Glowny Specjalista ds. Analiz,

budynku niz DDL. Prace
Pracowni nadzoruje
Kierownik.




b) Ds. Obronnych,

¢) Ds. Ochrony Informacji
Niejawnych,

d) Ds. Programéw Unijnych,
¢) Inspektor Ochrony Danych,
f) Pelnomocnik ds. Jakosci,

g) Kapelan Szpitalny,

h) Ds. Przeciwpozarowych,

i) Ds. Stuzby BHP,

k) Inspektor ds. Ochrony
Radiologicznej,
1) Asystent Dyrektora,
m) Specjalista ds. promocji i
wspolpracy z mediami.

11) Komitety i Zespoty:
a) Komitet i Zespot Kontroli
Zakazen Szpitalnych,

¢) Zespot ds. Jakosci,

d) Zespot ds. Farmakoterapii,
e) Zespot ds. Etyki,

f) Zespot ds. Oceny Przyjec,
g) Zespot ds. Zdarzen
Niepozadanych,

Odmow Hospitalizacji,

i) Zespot ds. Zywienia,

j) Zespot ds. Analizy Zgonow,
k) Zespot ds. Zwalczania BOlu,
1) Zespot ds. Dokumentacji

. Medycznej,

j) Koordynator ds. Transplantacji,

b) Komitet Transfuzjologiczny,

h) Zespoét ds. Analizy Przyczyn

b) Ds. Obronnych,

¢) Ds. Ochrony Informacji
Niejawnych,

d) Ds. Programow Unijnych,
e) Inspektor Ochrony Danych,
f) Pelnomocnik ds. Jakosci,

g) Kapelan Szpitalny,

h) Ds. Przeciwpozarowych,

i) Ds. Stuzby BHP,

j) Koordynator ds. Transplantaciji,

k) Inspektor ds. Ochrony
Radiologiczne;.

11) Komitety i Zespoly:
a) Komitet i Zespol Kontroli
Zakazen Szpitalnych,
b) Komitet Transfuzjologiczny,
¢) ZespoOt ds. Jakosci,
d) Zespot ds. Farmakoterapii,
¢) ZespoOt ds. Etyki,
f) Zespot ds. Oceny Przyjec,
g) Zespot ds. Zdarzen
Niepozadanych,
h) Zespot ds. Analizy Przyczyn
Odmow Hospitalizacji,
i) Zespot ds. Zywienia,
j) Zespot ds. Analizy Zgonow,
k) Zespo6t ds. Zwalczania Bolu,
1) Zespot ds. Dokumentacji
Medycznej,

m) Zespot ds. Profilaktyki Odlezyn,

n) Zespot Radcow Prawnych.
6. Zastgpcy Dyrektora ds.




n) Zespol Radcow Prawnych.
6. Zastepcy Dyrektora ds.
Ekonomicznych podlegaja nastepujace
komorki:
1) Dzial Ekonomiczny;
2) Glowny Ksiggowy.
7. Zastepcy Dyrektora ds.
Administracyjno-Rozliczeniowych
podlegajg nastepujgce komorki:
1) Dziat Administracji;
2) Dzial Ustug Medycznych.
8. Zastegpcy Dyrektora ds. Lecznictwa
podlegajg nastgpujace komorki:
1) Oddziaty szpitalne;
2) Poradnie specjalistyczne;
3) Zaklad Pielggnacyjno —
Opiekunczy;
4) Blok operacyjny;
5) Apteka;
6) Gabinet Medycyny Pracy;
7) Gabinet Lekarza Rodzinnego;
8) Poradnia Nocnej i Swiatecznej
Opieki Zdrowotnej;
9) Gabinety diagnostyczno —
zabiegowe;
10) Gabinet zabiegowo —
szczepienny;
11) Dzial Fizjoterapii:
12) Dzial Diagnostyki
Laboratoryjnej;
a) Pracownia Diagnostyki

m) Zespot ds. Profilaktyki Odlezyn,

Ekonomicznych podlegaja nastgpujace
komorki:
1) Dziat Ekonomiczny;
2) Glowny Ksigegowy.
7. Zastgpey Dyrektora ds.
Administracyjno-Rozliczeniowych
podlegaja nastepujace komorki:
1) Dzial Administracji;
2) Dziat Ustug Medycznych.
8. Zastepcy Dyrektora ds. Lecznictwa
podlegaja nastepujace komorki:
1) Oddzialy szpitalne;
2) Poradnie specjalistyczne;
3) Zaklad Pielggnacyjno —
Opiekunczy;
4) Blok operacyjny;
5) Apteka;
6) Gabinet Medycyny Pracy;
7) Gabinet Lekarza Rodzinnego;
8) Poradnia Nocnej i Swigtecznej
Opieki Zdrowotnej;
9) Gabinety diagnostyczno —
zabiegowe;
10) Gabinet zabiegowo —
szczepienny;
11) Dzial Fizjoterapii:
12) Dziat Diagnostyki
Laboratoryjnej;
13) Dzial Diagnostyki Obrazowe;j;
14) Dziat Diagnostyki Uktadu
Krazenia;
15) Osrodek Diagnostyki i Leczenia




Histopatologicznej, Cytologicznej i
Molekularnej;
13) Dzial Diagnostyki Obrazowej;
14) Dzial Diagnostyki Ukladu
Krazenia;
15) Osrodek Diagnostyki i Leczenia
Endoskopowego;
16) Osrodek Rehabilitacji Dziennej.
9. Naczelnej Pielegniarce podlegajg
nastepujgce komorki:
1) Sterylizatornia;
2) Zaktad Pielegnacyjno —
Opiekunczy;
3) Oddziaty szpitalne;
4) Poradnie specjalistyczne;
5) Blok operacyjny;
6) Gabinety diagnostyczno —
zabiegowe;
7) Gabinet zabiegowo —
szczepienny;
8) Dzial Diagnostyki Obrazowe;j;
9) Gabinet Medycyny Pracy;
10) Gabinet Lekarza Rodzinnego;
11) Poradnia Nocnej i Swiatecznej
Opieki Zdrowotnej;
12) Osrodek Diagnostyki i Leczenia
Endoskopowego;
13) Samodzielne stanowisko ds.
Dietetyki.
10. Szczegdtowy podleglos¢
merytoryczng okresla Zalacznik nr 2.
11. Gltéwny Ksiggowy moze by¢

Endoskopowego;
16) Osrodek Rehabilitacji Dziennej;
17) Pracownia DiagnostyKki
Histopatologicznej, Cytologicznej i
Molekularne;j.
9. Naczelnej Pielegniarce podlegaja
nastepujace komorki:
1) Sterylizatornia;
2) Zaktad Pielggnacyjno —
Opiekunczy;
3) Oddzialy szpitalne;
4) Poradnie specjalistyczne;
5) Blok operacyjny;
6) Gabinety diagnostyczno —
zabiegowe;
7) Gabinet zabiegowo —
szczepienny,
8) Dzial Diagnostyki Obrazowe;j;
9) Gabinet Medycyny Pracy;
10) Gabinet Lekarza Rodzinnego;
11) Poradnia Nocnej i Swiatecznej
Opieki Zdrowotnej;
12) Os$rodek Diagnostyki i Leczenia
Endoskopowego;
13) Samodzielne stanowisko ds.
Dietetyki.
10. Szczegbdlowa podleglos¢
merytoryczng okresla Zalacznik nr 2.
11. Glowny Ksiggowy moze by¢
jednoczesnie Zastepca Dyrektora ds.
Ekonomicznych, w takim przypadku
Zastepca Dyrektora ds. Ekonomicznych




jednoczesnie Zastgpcg Dyrektora ds.
Ekonomicznych, w takim przypadku

nie moze zastgpowaé Dyrektora Zaktadu
w zakresie jego kompetencji okreslonych

Zastgpca Dyrektora ds. Ekonomicznychjw art. 54 ustawy o finansach
nie moze zastgpowaé Dyrektora Zaktadu publicznych, jak i w zakresie spraw
w zakresie jego kompetencji okreslonych|zwigzanych z reprezentacjg
w art. 54 ustawy o finansach|Zaktadu. "
publicznych, jak i w zakresie spraw
zwigzanych z reprezentacja
Zaktadu. "
§70, ust. 3, pkt 1, lit. j .§ 70 »§ 70 Zmiana podyktowana jest
1. Dzial Administracji - podlega|l. Dzial Administracji - podlega Wykresleniem z Regulaminu

bezposrednio Zastepcy Dyrektora ds.
Administracyjno-Rozliczeniowych.
. Pracg Dzialu kieruje Kierownik
bedacy  przelozonym — wszystkich
pracownikéw Dzialu. Kierownik jest
odpowiedzialny merytorycznie za
mienie pozostajagce na wyposazeniu
Dziatu.
. Do zadan
nalezy:
1) Sekcja Organizacji:

a) biezagce prowadzenie i
aktualizacja obowigzujacych
Rejestrow Zaktadu,

b) nadzor nad prawidlowoscig i
zgodnoscig z obowigzujgcymi

Dzialu  Administracji

przepisami WZOrow przepisami WZOrow
drukow medycznych drukéw medycznych
stosowanych w komorkach stosowanych w komorkach
dzialalnosci podstawowej, dzialalno$ci podstawowej,

bezposrednio Zastepcy Dyrektora ds.
Administracyjno-Rozliczeniowych.
Praca Dzialu kieruje Kierownik
bedacy  przelozonym — wszystkich
pracownikow Dzialu. Kierownik jest
odpowiedzialny merytorycznie za
mienie pozostajgce na wyposazeniu
Dziatu.

Do zadan
nalezy:

1) Sekcja Organizaciji:

a) biezagce prowadzenie i
aktualizacja obowigzujacych
Rejestréw Zakladu,

b) nadzor nad prawidtowoscig i
zgodno$cig z obowigzujacymi
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3. Dzialu  Administracji

Organizacyjnego stanowiska
Asystent Dyrektora, w
zwigzku z powyzszym
obowigzki wykonywane
przez pracownika
zatrudnionego na ww.
Stanowisku zostaly
wlaczone w struktury Dziatu
Administracji — Sekcja
Organizacji.




udzial w czynnos$ciach
zwigzanych z zamawianiem
niezb¢dnych rodzajow

drukéw medycznych,

¢) zapewnienie sprawnej obstugi
administracyjno biurowej
Sekretariatu Dyrektora, z
zachowaniem
obowigzujacych przepisow w
tym  zakresie  (instrukcja
kancelaryjna),

d) prowadzenie rejestru skarg i
wnioskow,

e) sporzadzanie miesigcznych
grafikow dyzuréow Lekarza
Glowny Dyzuru z nadzorem
nad  kompleksowoscia i
wlasciwym obiegiem
,Ksigzki Raportow Lekarza
Gtownego Dyzuru,

f)  wykonywanie  czynnoSci
zwigzanych z  numeracjg,

zamawianiem oraz

dystrybucja recept lekarskich,
g) prowadzenie spraw

zwigzanych Z

ubezpieczeniem Zaktadu,

h)  wspolpraca z  innymi
podmiotami leczniczymi,
szczegdlnie ~ w  zakresie
usprawniania organizacyjnego
procesu udzielania  przez

udzial w czynnosciach
zwigzanych z zamawianiem
niezbednych rodzajow
drukéw medycznych,

¢) zapewnienie sprawnej obstugi
administracyjno biurowej
Sekretariatu Dyrektora, z
zachowaniem
obowigzujacych przepisow w
tym  zakresie  (instrukcja
kancelaryjna),

d) prowadzenie rejestru skarg i
wnioskow,

e) sporzadzanie miesigcznych
grafikow dyzuréw Lekarza
Glowny Dyzuru z nadzorem
nad  kompleksowoscia 1
wlasciwym obiegiem
,Ksigzki Raportow Lekarza
Gltownego Dyzuru,

f)  wykonywanie  czynnosci
zwigzanych z  numeracjg,

zamawianiem oraz

dystrybucja recept lekarskich,
g) prowadzenie spraw

zwigzanych z

ubezpieczeniem Zakladu,

h)  wspolpraca z  innymi
podmiotami leczniczymi,
szczegblnie ~ w  zakresie
usprawniania organizacyjnego
procesu  udzielania  przez




Zaklad swiadczen

zdrowotnych,
i) zapewnienie zgodnosci
prowadzenia list 0sOb

oczekujgcych na udzielenie
Swiadczen zdrowotnych w
komoérkach organizacyjnych
Szpitala z obowigzujacymi
przepisami prawa;
2) Sekcja Zamowien Publicznych:
a) udziat we wszystkich

postepowaniach o
zamoOwienie publiczne,

b)przechowywanie
udostepnianie protokotow
postepowan wraz Z

zalgcznikami, w tym umow @
zamoOwienia publiczne, przez
okres wymagany na mocy
ustawy o  zamoéwieniach
publicznych,

C) sporzadzanie
zamoOwien publicznych,

planow

Zaklad swiadczen

zdrowotnych,
i)  zapewnienie  zgodnosci
prowadzenia list 0sOb

oczekujacych na udzielenie
Swiadczen zdrowotnych w
komorkach organizacyjnych
Szpitala z obowigzujacymi
przepisami prawa;

j)  zabezpieczenie  obslugi
administracyjno-technicznej
pracy Rady Spolecznej
Szpitala;

2) Sekcja Zamoéwien Publicznych:

a) udziat we wszystkich
postepowaniach o
zamoOwienie publiczne,

b)przechowywanie i
udost¢pnianie protokotow
postepowan wraz z

zalacznikami, w tym umow o
zamoOwienia publiczne, przez
okres wymagany na mocy

d) sporzadzanie sprawozdan o ustawy o  zamoOwieniach
udzielonych zamowieniach; publicznych,

3) Sekcja  Zaopatrzeniowo- ¢) sporzadzanie planéw zamowien

Magazynowa: publicznych,

a) zadania  zaopatrzeniowo- d) sporzadzanie sprawozdan o
magazynowe realizowane udzielonych zamodwieniach;
beda poprzez: 3) Sekcja  Zaopatrzeniowo-

- zaopatrywanie jednostek i Magazynowa:

komorek organizacyjnych a) zadania  zaopatrzeniowo-




Zaktadu w sprzet
jednorazowego uzytku,
narzgdzia, przedmioty
medyczne, artykuly
zywnosciowe, artykuty

medyczne oraz inne materialy
niezbedne do funkcjonowania
jednostki,

- weryfikacj¢ zamowien, ktore
wplynely  do  zaopatrzenia,
sprawdzanie formy zakupu,
ceny jednostkowej,  firmy,
numeru i daty zawarcia umowy
przetargowej,

- realizacj¢ zamoOwien na
dostawy towardéw dla potrzeb
jednostek i komorek
organizacyjnych,

- wycen¢  zaméwien i
przedktadanie ich do
zatwierdzenia Gléwnemu
Ksiggowemu/ Zastepcey
Dyrektora ds. Ekonomicznych i
Dyrektorowi Zaktadu,

- realizacj¢ dostaw,

- przyjmowanie,
przechowywanie oraz
wydawanie artykutow
medycznych,  gospodarczych,
technicznych, bielizny, poscieli,
sprzetu 1 materialow
budowlanych,

magazynowe realizowane
beda poprzez:

- zaopatrywanie jednostek i
komorek organizacyjnych
Zaktadu w sprzet
jednorazowego uzytku,
narze¢dzia, przedmioty
medyczne, artykuty
zywnosciowe, artykuty

medyczne oraz inne materialy
niezbedne do funkcjonowania
jednostki,

- weryfikacj¢ zamowien, ktore
wplynely do  zaopatrzenia,
sprawdzanie formy zakupu,
ceny jednostkowej,  firmy,
numeru i daty zawarcia umowy
przetargowej,

- realizacj¢ zaméwien na
dostawy towaréw dla potrzeb
jednostek i komorek
organizacyjnych,

- wycen¢  zamoOwien 1
przedktadanie ich do
zatwierdzenia Glownemu
Ksiggowemu/ Zastepcey
Dyrektora ds. Ekonomicznych i
Dyrektorowi Zaktadu,

- realizacj¢ dostaw,

- przyjmowanie,
przechowywanie oraz
wydawanie artykutow




- przestrzeganie
obowigzujgcych  normatywow
magazynowych, zglaszanie
potrzeby ich uzupelnienia oraz
uplynniania zapasow,

- prowadzenie  ewidencji
magazynowej oraz czuwanie
nad prawidlowym
udokumentowaniem przychodu
i rozchodu (w magazynie
prowadzona jest ewidencja
ilo§ciowo-wartosciowa
technika komputerowg).
Wspoldziatanie z Dzialem
Ekonomicznym w  zakresie
uzgadniania  comiesi¢cznych
stanéw magazynowych,

- odbidr z magazynu ogolnego
faktur z dowodem przyjecia
przez magazyn PZ,

- sprawdzanie faktur, czy cena
jest zgodna =z przetargiem,
sprawdzanie czy dostarczony
towar jest zgodny z przetargiem
1 czy dostarczony towar jest
zgodne z zamoOwieniem,

- opisywanie merytoryczne
faktury zakupu,

- monitorowanie, aby ilosci
zawarte w przetargach nie byly
przekroczone,

- prowadzenie rejestru

medycznych, gospodarczych,
technicznych, bielizny, poscieli,
sprzetu i materiatow
budowlanych,

- przestrzeganie
obowigzujacych  normatywow
magazynowych, zglaszanie
potrzeby ich uzupelnienia oraz
uplynniania zapasow,

- prowadzenie  ewidencji
magazynowej oraz czuwanie
nad prawidlowym
udokumentowaniem przychodu
i rozchodu (w magazynie
prowadzona jest ewidencja
iloSciowo-wartosciowa
technikg komputerowg).
Wspoldzialanie z Dziatem
Ekonomicznym w  zakresie
uzgadniania  comiesi¢cznych
stanow magazynowych,

- odbidér z magazynu ogolnego
faktur z dowodem przyjecia
przez magazyn PZ,

- sprawdzanie faktur, czy cena
jest zgodna z przetargiem,
sprawdzanie czy dostarczony
towar jest zgodny z przetargiem
i czy dostarczony towar jest
zgodne z zamowieniem,

- opisywanie merytoryczne
faktury zakupu,




zatwierdzonych faktur,

przekazanie  faktur  do
ksiggowosci za pokwitowaniem
w rejestrze faktur,

b) sekcja zaopatrzenia pracuje w

oparciu 0 ,Instrukcje
magazynowg dla magazynow
Wojewoddzkiego Szpitala
Zespolonego im. J.

monitorowanie, aby ilosci
zawarte w przetargach nie byly
przekroczone,
prowadzenie
zatwierdzonych faktur,
przekazanie  faktur  do
ksiegowosci za pokwitowaniem
w rejestrze faktur,
b) sekcja zaopatrzenia pracuje w

rejestru

wamanoﬁomo w Biatymstoku” oparciu 0 LInstrukcje
wprowadzong do realizacji magazynowg dla magazynow
Zarzadzeniem Wewngtrznym Wojewodzkiego Szpitala
Dyrektora Zakladu; Zespolonego im. J.
4) Archiwum: Sniadeckiego w Biatymstoku”
a) gromadzenie i archiwizowanie wprowadzong do realizacji
dokumentacji medycznej i Zarzadzeniem Wewngtrznym
niemedycznej Zaktadu Dyrektora Zaktadu;
zgodnie z obowiazujgcymi 4) Archiwum:
przepisami, a) gromadzenie i archiwizowanie
b)  prowadzenie  czynnosci dokumentacji medycznej i
zwigzanych z udostgpnianiem niemedycznej Zaktadu
dokumentacji medycznej zgodnie z obowigzujacymi
upowaznionym  podmiotom przepisami,
zgodnie z obowigzujgcymi b)  prowadzenie  czynnosci
przepisami; zwigzanych z udost¢pnianiem
4. Do zadan Dzialu Administracji nalezy dokumentacji medycznej
ponadto: upowaznionym  podmiotom
1) sporzadzanie  regulaminéw, zgodnie z obowigzujacymi
instrukcji oraz zarzadzen w przepisami;
zakresie tematyki|4. Do zadan Dzialu Administracji nalezy
reprezentowanej przez Dzial; ponadto:
2) przygotowywanie aneksow do 1) sporzadzanie  regulaminow,




umow.

5. Szczegbdtowe zadania poszczegolnych
stanowisk pracy ustala Kierownik
Dzialu w  sposdb  zapewniajacy
sprawng i kompleksowa realizacj¢
zadan przypisanych do wykonania
przez Dziat Administracji.

W realizacji zadan pracownicy Dzialu

wspolpracujg ze wszystkimi komorkami
dziatalnosci podstawowej Zakladu."

instrukcji oraz zarzadzen w
zakresie tematyki
reprezentowanej przez Dzial;
2) przygotowywanie anekséw do
umow.
. Szczegdlowe zadania poszczegdlnych
stanowisk pracy ustala Kierownik
Dzialu w  sposob  zapewniajacy
sprawng i kompleksowa realizacj¢
zadan przypisanych do wykonania
przez Dzial Administracji.
W realizacji zadan pracownicy Dziatu
wspolpracujg ze wszystkimi komorkami
dziatalno$ci podstawowej Zakladu."




	Strona 1
	Strona 2
	Strona 3
	Strona 4
	Strona 5
	Strona 6
	Strona 7
	Strona 8
	Strona 9
	Strona 10
	Strona 11
	Strona 12
	Strona 13
	Strona 14
	Strona 15
	Strona 16
	Strona 17
	Strona 18
	Strona 19
	Strona 20
	Strona 21
	Strona 22
	Strona 23
	Strona 24
	Strona 25
	Strona 26

