Zalacznik nr 1 do zarzadzenia 23/2019
Dyrektora SP ZOZ Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego
im. Jedrzeja Sniadeckiego w Bialymstoku z dnia 28.02.2019r.

Zmiany w Regulaminie Organizacyjnym
SP ZOZ Wojewdodzkiego Szpitala Zespolonego im. Jedrzeja Sniadeckiego w Bialymstoku
28.02.2019r.

Wprowadza si¢ nast¢epujace zmiany do Regulaminu Organizacyjnego:

1. § 45 otrzymuje brzmienie:
W zakresie ambulatoryjnych $wiadczen zdrowotnych §wiadczenia udzielane sg w nastepujacych
poradniach:

1) Poradnia Leczenia Bolu,

2) Poradnia Anestezjologiczna,

3) Poradnia Gastroenterologiczna,

4) Poradnia Endokrynologiczna,

5) Poradnia Reumatologiczna,

6) Poradnia Osteoporozy,

7) Poradnia Alergologiczna,

8) Poradnia Pulmonologiczna,

9) Poradnia Diabetologiczna,

10) Poradnia Kardiologiczna,

11) Poradnia Nadci$nienia Tetniczego,
12) Poradnia Chirurgiczna,

13) Poradnia Chirurgii Onkologicznej,
14) Poradnia Urazowo-Ortopedyczna,

15) Poradnia Urologiczna,

16) Poradnia Laryngologiczna,

17) Poradnia Chirurgii Sczgkowo-Twarzowej,
18) Poradnia Audiologiczna,

19) Poradnia Logopedyczna,

20) Poradnia Okulistyczna,

21) Poradnia Ginekologiczno-Potoznicza,
22) Poradnia Neonatologiczna,

23) Poradnia Neurologiczna,

24) Poradnia Rehabilitacyjna,

25) Poradnia Okulistyki Dziecigcej,

26) Poradnia Kardiologii Dziecigcej,

27) Poradnia Neurologii Dzieciecej,

28) Poradnia Nefrologii Dziecigcej z Pracownia Urodynamiki,
29) Gabinet Medycyny Pracy,

30) Gabinet Lekarza Rodzinnego,



31) Poradnia Nocnej i Swigtecznej Opieki Zdrowotnej,
32) Osrodek Rehabilitacji Dzienne;j.
2. § 57 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. Dyrektorowi Zaktadu podlegaja bezposrednio:
1) Zastepca Dyrektora ds. Lecznictwa
2) Zastepca Dyrektora ds. Ekonomicznych
3) Zastepca Dyrektora ds. Pielegniarstwa
4) Dziat Zatrudnienia i Plac
5) Dziat Ustug Medycznych
6) Dzial Administracji
7) Dzial Logistyki
8) Dziat Inwestycji
9) Dzial Kontroli Wewnetrznej 1 Audytu
10) Dziat Informatyki
11) Samodzielne stanowiska:
a) Glowny Specjalista ds. Analiz
b) Ds. Obronnych
¢) Ds. Ochrony Informacji Niejawnych
d) Ds. Programéw Unijnych
e) Inspektor Ochrony Danych
f) Pelnomocnik ds. Jakos$ci
g) Kapelan Szpitalny
h) Ds. Przeciwpozarowych
1) Ds. Stuzby BHP
j) Koordynator ds. Transplantacji
k) Specjalista ds. Epidemiologii
1) Inspektor ds. Ochrony Radiologiczne;j
11) Komitety 1 Zespoty:
a) Komitet i Zespot Kontroli Zakazen Szpitalnych
b) Komitet Transfuzjologiczny
¢) Zespot ds. Jakosci
d) Zespo6t ds. Farmakoterapii
e) Zespot ds. Etyki
f) Zespot ds. Oceny Przyjec
g) Zespot ds. Zdarzen Niepozadanych
h) Zespot ds. Analizy Przyczyn Odmow Hospitalizacji
i) Zespot ds. Zywienia
J) Zespo6t ds. Analizy Zgondw

3. § 65 otrzymuje brzmienie:
Dzial Administracji - podlega bezposrednio Dyrektorowi Zaktadu.

Pracg Dziatu kieruje Kierownik bedacy przetozonym wszystkich pracownikéw Dziatu. Kierownik jest
odpowiedzialny merytorycznie za mienie pozostajace na wyposazeniu Dziatu.

I. Do zadan Dziatu Administracji nalezy:
Sekcja Organizacji:
1) biezace prowadzenie i aktualizacja obowiagzujacych Rejestrow Zaktadu,



2)

3)

4)

S)
6)

7)

8)
9)

zabezpieczenie obstugi administracyjno-technicznej pracy Rady Spotecznej i1 Rady
Ordynatoréw Szpitala oraz innych spotkan organizowanych przez Dyrektora Zaktadu,

nadzor nad prawidtowos$cig i1 zgodno$cia z obowigzujacymi przepisami wzoréw drukow
medycznych stosowanych w komorkach dziatalnosci podstawowej, udziat w czynnosciach
zwigzanych z zamawianiem niezbednych rodzajow drukéw medycznych,

zapewnienie  sprawnej obslugi  administracyjno-biurowej  Sekretariatu  Dyrektora,

z zachowaniem obowigzujacych przepisow w tym zakresie (instrukcja kancelaryjna),
prowadzenie rejestru skarg i wnioskow,

sporzadzanie miesigcznych grafikow dyzurow Lekarza Glowny Dyzuru z nadzorem nad
kompleksowoscig 1 wlasciwym obiegiem ,,Ksigzki Raportéw Lekarza Gtownego Dyzuru”
wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z numeracja, zamawianiem oraz dystrybucja recept
lekarskich,

prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem Zaktadu,

przekazywanie kopii uchwal zatwierdzonych przez Rade Spoteczng do komorek
wnioskujacych,

10) wspotpraca z innymi podmiotami leczniczymi, szczegdlnie w zakresie usprawniania

organizacyjnego procesu udzielania przez Zaktad swiadczen zdrowotnych,

11) zapewnienie zgodnosci prowadzenia list osob oczekujacych na udzielenie $wiadczen

zdrowotnych w komorkach organizacyjnych Szpitala z obowigzujacymi przepisami prawa.

Sekcja Zamowien Publicznych:

1)
2)

3)
4)

udziat we wszystkich postepowaniach o zamowienie publiczne,

przechowywanie 1 udostepnianie protokotéw postepowan wraz z zalgcznikami, w tym umow o
zamoOwienia publiczne, przez okres wymagany na mocy ustawy o zamowieniach publicznych,
sporzadzanie planow zamdwien publicznych,

sporzadzanie sprawozdan o udzielonych zamowieniach.

Sekcja Zaopatrzeniowo-Magazynowa:

1)
a)

b)

zadania zaopatrzeniowo-magazynowe realizowane beda poprzez:

zaopatrywanie jednostek 1 komorek organizacyjnych Zaktadu w sprzet jednorazowego uzytku,
narzg¢dzia, przedmioty medyczne, artykuly zywnosciowe, artykuty medyczne oraz inne
materialy niezb¢dne do funkcjonowania jednostki,

weryfikacja zamowien, ktore wptynetly do zaopatrzenia, sprawdzanie formy zakupu, ceny
jednostkowej, firmy, numeru i daty zawarcia umowy przetargowej,

realizacj¢ zamowien na dostawy towarow dla potrzeb jednostek i komorek organizacyjnych,
wycene zamowien 1 przedkladanie ich do zatwierdzenia Gtownemu Ksiggowemu i1 Dyrektorowi
Zakladu,

realizacje dostaw,

przygotowywanie wnioskOw o udzielenie zamowienia publicznego na artykuly piSmienne i
druki medyczne,

przyjmowanie, przechowywanie oraz wydawanie artykutow medycznych, gospodarczych,
technicznych, bielizny, poscieli, sprzetu i materiatow budowlanych,

przestrzeganie obowigzujacych normatywdéw magazynowych, zgtaszanie potrzeby ich
uzupelnienia oraz uptynniania zapaséw,

prowadzenie ewidencji magazynowej oraz czuwanie nad prawidlowym udokumentowaniem
przychodu i rozchodu (w magazynie prowadzona jest ewidencja ilosciowo-warto§ciowa
technika komputerowa). Wspoétdziatanie z Dzialem Ekonomicznym w zakresie uzgadniania
comiesiecznych standw magazynowych,

odbior z magazynu ogolnego faktur z dowodem przyjecia przez magazyn PZ,

sprawdzanie faktur, czy cena jest zgodna z przetargiem, sprawdzanie czy dostarczenie towar
jest zgodny z przetargiem i czy dostarczony towar jest zgodne z zamoéwieniem,



) opisywanie merytoryczne faktury zakupu,

m) monitorowanie, aby ilo$ci zawarte w przetargach nie byly przekroczone,

n) prowadzenie rejestru zatwierdzonych faktur,

0) przekazanie faktur do ksiggowosci za pokwitowaniem w rejestrze faktur.

2) sekcja zaopatrzenia pracuje w oparciu o ,Instrukcj¢ magazynowa dla magazynow
Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego im. J. Sniadeckiego w Biatymstoku” wprowadzona do
realizacji Zarzadzeniem Wewngtrznym Dyrektora Zaktadu.

Archiwum:

1) gromadzenie i archiwizowanie dokumentacji medycznej i niemedycznej Zaktadu zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami,

2) prowadzenie czynnosci zwigzanych z udostg¢pnianiem dokumentacji medycznej upowaznionym
podmiotom zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

II. Sporzadzanie regulaminéw, instrukcji oraz zarzadzen w zakresie tematyki reprezentowanej przez
Dzial.

II1. Przygotowywanie anekséw do umow.

IV. Szczegétowe zadania poszczegdlnych stanowisk pracy ustala Kierownik Dziatu w sposob
zapewniajacy sprawna 1 kompleksowa realizacj¢ zadah przypisanych do wykonania przez Dzial
Administracji.

V. W realizacji zadan pracownicy Dzialu wspotpracuja $cisle ze wszystkimi komoérkami dziatalnosci
podstawowej Zaktadu.

4. Paragrafy od 69 do 101 zwiekszaja swoja numeracje¢ o 1 - §69 otrzymuje numer 70, §70
otrzymuje numer 71, §71 otrzymuje numer 72, §72 otrzymuje numer 73, §73 otrzymuje numer 74,
§73a otrzymuje numer 74a, §74 otrzymuje numer 75, §75 otrzymuje numer 76, §76 otrzymuje
numer 77, §77 otrzymuje numer 78, §78 otrzymuje numer 79, §79 otrzymuje numer 80, §80
otrzymuje numer 81, §81 otrzymuje numer 82, §82 otrzymuje numer 83, §83 otrzymuje numer 84,
§84 otrzymuje numer 85, §85 otrzymuje numer 86, §86 otrzymuje numer 87, §87 otrzymuje numer
88, §88 otrzymuje numer 89, §89 otrzymuje numer 90, §90 otrzymuje numer 91, §91 otrzymuje
numer 92, §92 otrzymuje numer 93, §93 otrzymuje numer 94, §94 otrzymuje numer 95, §95 otrzymuje
numer 96, §96 otrzymuje numer 97, §97 otrzymuje numer 98, §99 otrzymuje numer 99, §99 otrzymuje
numer 100, §100 otrzymuje numer 101, §101 otrzymuje numer 102.

5. § 69 otrzymuje brzmienie

Dzial Informatyki podlega bezposrednio Dyrektorowi Zaktadu

Praca Dziatu kieruje Kierownik bedacy przelozonym wszystkich pracownikéw Dziatu. Kierownik jest
odpowiedzialny za mienie pozostajgce na wyposazeniu Dziatu.

I. Do zadan Dziatu Informatyki nalezy:

1) okreslanie kierunkoéw 1 potrzeb rozwoju informatyki Zaktadu,

2) wspoélpraca z komodrkami organizacyjnymi Zakltadu w zakresie doboru i instalowania
programéw niezbednych w realizacji ich zadan,

3) nadzor nad legalnoscia zainstalowanych programow,

4) archiwizowanie wskazanych danych, opracowan itp.; zabezpieczanie ich przed utrata,

5) wspotudziat w opracowywaniu i pomoc techniczna w sporzadzaniu dokumentéw podlegajacych
przekazywaniu na zewnatrz w formie elektronicznej oraz umieszczanie danych w ,,Biuletynie
Informacji Publicznej”,

6) Nadzor nad dziataniem systemow informacyjnych funkcjonujacych w Zaktadzie

II. Sporzadzanie regulamindw, instrukcji oraz zarzadzen w zakresie tematyki dotyczacej Dziatu.



II1. Szczegotowe zadania poszczegdlnych stanowisk pracy ustala Kierownik Dzialu w sposéb
zapewniajacy sprawng 1 kompleksowaq realizacj¢ zadan przypisanych do wykonania przez Dziat
Informatyki.

IV. W realizacji zadan pracownicy Dziatu wspolpracujg scisle ze wszystkimi komorkami dziatalnosci
podstawowej Zaktadu.

6. Zmianie ulegaja zalaczniki nr 1 i nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego.



