
ZARZĄDZENIE Nr 39 /2019

Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej

Wojewódzkiego Szpitala Zespolonego im. Jędrzeja Śniadeckiego w Białymstoku

z dnia 15 kwietnia 2019 r.

w  sprawie  wprowadzenia  obowiązku  stosowania  karty  obiegowej  przy  nawiązaniu  lub
rozwiązaniu z pracownikiem stosunku pracy.

§ 1
Pracodawca ustala,  że wprowadza się  obowiązek stosowania  karty obiegowej  stanowiącej
załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia przy nawiązaniu lub rozwiązaniu z pracownikiem
stosunku pracy.

§ 2
Pracownik, z którym zostanie nawiązany stosunek pracy zobowiązany jest do dostarczenia do
Działu Zatrudnienia i  Płac wypełnionej  Karty obiegowej w terminie 3 dni  od nawiązania
stosunku pracy.

§ 3
Pracownik, z którym zostanie rozwiązany stosunek pracy zobowiązany jest do dostarczenia
do Działu Zatrudnienia i Płac wypełnionej Karty obiegowej nie później niż w ostatnim dniu
roboczym zatrudnienia.

§ 4
Wypełnienie Karty obiegowej polega na uzyskaniu wszystkich właściwych wpisów.

§ 5
Oryginał Karty obiegowej zostaje wpięty do akt osobowych pracownika. 

§ 6

Za realizację niniejszego zarządzenia odpowiedzialny jest Kierownik Działu Zatrudnienia  
i Płac.

§ 5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Załącznik nr 1 
KARTA OBIEGOWA

w stosunku pracy



(przyjęcia – zwolnienia)*

(pieczęć komórki spraw osobowych) (nr ewidencyjny)

1. Imię i nazwisko

2. Przyjęty do pracy na czas

.

3. Stanowisko .

4. Nazwa komórki organizacyjnej, w której ma być – jest* zatrudniony

5. Przyjęty do pracy – zwolniony *

z dniem ……………………………………………………………………………
*niepotrzebne skreślić

(miejscowość i data) (pieczęć i podpis)

Nazwa komórki Data Pieczęć i podpis

1. Z-ca Dyrektora ds. Lecznictwa/ Z-ca Dyrektora ds. 
Pielęgniarstwa/ Przełożona Pielęgniarek*

2. Komórka organizacyjna zatrudniająca pracownika



3. Płace (p. 20)

4. Dział Logistyki (p.3)

5. Gabinet lekarza medycyny pracy

6. Organizacja Związku Zawodowego

7. BHP (p.30)

8. Dział Informatyki (p. 25)

9. Kasa Zapomogowo-Pożyczkowa (p. 19)

10. Pożyczka Mieszkaniowa (p. 19)

11. Zespół Kontroli Zakażeń Szpitalnych

12.

*niepotrzebne skreślić


