Zarzadzenie Nr 91/2019

Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej
Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego im. Jedrzeja Sniadeckiego w Biatymstoku
z dnia 18 pazdziernika 2019r.
w sprawie wprowadzenia metryki dokumentu we wszystkich jednostkach organizacyjnych
w Samodzielnym Publicznym Zakladzie Opieki Zdrowotnej Wojewodzkim Szpitalu
Zespolonym im. Jedrzeja Sniadeckiego w Biatymstoku

§1
Niniejsze Zarzadzenie wprowadza obowigzek stosowania metryki dokumentu (wzor -
zalacznik nr 1) przy obiegu dokumentow dotyczacych spraw forfnalno-prawnych,
organizacyjnych oraz z zakresu funkcjonowania Zakladu (z wylaczeniem umow

podpisywanych w wyniku udzielenia zamowienia publicznego) zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i nie wniesiono zastrzezen:
1 Zastepca Dyrektora ds. Ekonomicznych — Karol Koztowski -
2 Zastgpca Dyrektora ds. Lecznictwa — Agnieszka Janke -
3 Zastgpea Dyrektora ds. Pielegniarstwa — Malgorzata Strankowska -
4 Dzial Zatrudnienia i Ptac — Elzbieta Chomoniuk -
5 Dziat Ushug Medycznych — Jarostaw Chmielewski -
6 Dzial Administracji — Grazyna Pawelec -
7 Dzial Logistyki — Iwona Czaczkowska -
8 Dzial Inwestycji — Lech Wasilewski -
9 Gtoéwny Specjalista ds. Analiz — Joanna Stoma -

10 Kancelaria Adwokacka -

DYREK]



Zalacznik nr 2

Obiegu dokumentow dotyczacych funkcjonowania Zaktadu

Zarzadza si¢ stosowanie nastepujacych zasad weryfikacji i akceptacji dokumentéw dotyczacych spraw

formalno-prawnych, organizacyjnych oraz z zakresu funkcjonowania Zaktadu:

1. Pisma wychodzace na zewnatrz Zakladu, a dotyczace jednego z wyzej wymienionych zakresow, przed
przekazaniem do podpisu przez Dyrektora Zaktadu musza by¢ parafowane przez osoby wymienione w tresci
pieczatki. Jezeli kierownik danego dzialu/ samodzielne stanowisko nie weryfikuje i nie akceptuje
merytorycznie sprawy, ktorej pismo dotyczy, wowczas umieszcza we wilasciwym miejscu na odcisku

pieczgei adnotacje: ,,nie dotyczy”.

2. Umowy, ktore podpisuje Dyrektor Zaktadu, a ktore nie s3 umowami z zakresu u;izielenia zamoOwienia
publicznego, powinny by¢ parafowane zgodnie z trescia pieczatki i zasadami postgpowania ustalonymi w
pkt 1.

3. Pieczatka powinna by¢ odbita na odrgbnej, ostatniej kartce dotaczonej do dokumentow a/a pozostajacych

w Zakladzie (zatacznik nr 1).

DYREKTOR SZRITALA

e

dr n. med. Cezany Trepelisz Nowosielski



