Zalacznik do Zarzadzenia nr 14/2020

Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej
Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego im. Jedrzeja Sniadeckiego
w Bialymstoku z dnia 28 lutego 2020r.

Zmiany w Regulaminie Organizacyjnym
SP ZOZ Wojewdédzkiego Szpitala Zespolonego im. Jedrzeja Sniadeckiego w
Bialymstoku

Wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany do Regulaminu Organizacyjnego:

1. W §38 dodaje si¢ pkt 26 i pkt 27, ktére otrzymuja brzmienie:
26. Na terenie Zaktadu funkcjonuje ladowisko dla helikopterow.
27. Zasady funkcjonowania ladowiska okresla Zarzadzenie Dyrektora.

2. §68, ust. 3, pkt 3 otrzymuje brzmienie:
3) Sekcja Zaopatrzeniowo-Magazynowa:
a) zadania zaopatrzeniowo-magazynowe realizowane beda poprzez:
- zaopatrywanie jednostek i komorek organizacyjnych Zakltadu w sprzet jednorazowego
uzytku, narzgdzia, przedmioty medyczne, artykuly zywnosciowe, artykuty medyczne oraz
inne materiaty niezbedne do funkcjonowania jednostki,
- weryfikacja zamowien, ktore wplynety do zaopatrzenia, sprawdzanie formy zakupu, ceny
jednostkowej, firmy, numeru i daty zawarcia umowy przetargowe;j,
- realizacj¢ zamowien na dostawy towaréw dla potrzeb jednostek i komorek organizacyjnych,
- wycen¢ zamowien i przedkladanie ich do zatwierdzenia Glownemu Ksiggowemu i
Dyrektorowi Zaktadu,
- realizacje dostaw,
- przyjmowanie, przechowywanie oraz wydawanie artykutow medycznych, gospodarczych,
technicznych, bielizny, poscieli, sprz¢tu i materiatow budowlanych,
- przestrzeganie obowigzujacych normatywow magazynowych, zglaszanie potrzeby ich
uzupelnienia oraz uptynniania zapasow,
- prowadzenie ewidencji magazynowej oraz czuwanie nad prawidtowym udokumentowaniem
przychodu i rozchodu (w magazynie prowadzona jest ewidencja ilosciowo-wartosciowa
technika komputerowg). Wspétdziatanie z Dzialem Ekonomicznym w zakresie uzgadniania
comiesigcznych stanow magazynowych,
- odbior z magazynu ogélnego faktur z dowodem przyjecia przez magazyn PZ,
- sprawdzanie faktur, czy cena jest zgodna z przetargiem, sprawdzanie czy dostarczenie towar
jest zgodny z przetargiem i czy dostarczony towar jest zgodne z zaméwieniem,
- opisywanie merytoryczne faktury zakupu,
- monitorowanie, aby ilosci zawarte w przetargach nie byly przekroczone,
- prowadzenie rejestru zatwierdzonych faktur,
- przekazanie faktur do ksiggowosci za pokwitowaniem w rejestrze faktur:
b) sekcja zaopatrzenia pracuje w oparciu o Instrukcje magazynowa dla magazynow
Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego im. J. Sniadeckiego w Bialymstoku™ wprowadzona do
realizacji Zarzadzeniem Wewnetrznym Dyrektora Zaktadu;

3. Zmianie ulega zalacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego.



Zalacznik Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego

Zasady zaopatrywania pacjentéw Zaktadu w znaki identyfikacyjne.

1.Na opasce umieszcza si¢ Nr z ksiegi gléwnej przyjecia pacjenta do szpitala famany na
skrocong nazwe oddziatu np.: 2454/GAST.

2.W przypadku noworodkéw na opasce umieszcza sie imi¢ i nazwisko matki, numer z ksiegi
glownej przyjecia matki do szpitala lamany na skrocong nazwe oddziatu, ple¢ dziecka, date
urodzenia, godzing i minute urodzenia, w przypadku noworodka urodzonego z cigzy mnogiej
takze cyfry wskazujace na kolejnos¢ rodzenia sie.

3.Wykaz skréconych nazw oddziatow:

1) Oddziat Choréb Wewngtrznych, Diabetologii, Endokrynologii i Reumatologii — WEW;
2) Oddziat Gastroenterologii, Hepatologii i Chorob Wewnetrznych — GAST;
3) Oddziat Kardiologii i Chorob Wewnetrznych z Pododdziatem Kardiologii Inwazyjnej —
KARD:;

4) Oddziatl Intensywnego Nadzoru Kardiologicznego — OINK;

5) Szpitalny Oddziat Ratunkowy — SOR;

6) Oddzial Chirurgii Ogdlnej, Maloinwazyjnej i Onkologicznej — CHIR;

7) Oddziat Neurochirurgii — NCHIR;

8) Oddziat Ortopedyczno — Urazowy — ORT:

9) Oddziat Urologii Onkologicznej i Ogélnej — UROL;

10) Oddziat Otolaryngologii i Chirurgii Szczekowo-Twarzowej — LAR;

11) Oddziat Choréb Oczu — OKO;

12) Oddzial Anestezjologii i Intensywnej Terapii — OIT;

13) Oddziat Ginekologiczno-Polozniczy — GIN;

14) Oddzial Neonatologii z Patologia i Intensywna Terapia — NOW;

15) Oddziat Neurologii — N+U;

a) Pododdziat Udarowy — N+U;

16) Oddziat Rehabilitacji Ogolnoustrojowej — R.O;

17) Oddziat Rehabilitacji Neurologicznej — R.N;

18) Oddziat Rehabilitacji Kardiologicznej — R.K;

19) Oddziat Pediatrii i Neurologii Dzieciecej — PED;

20) Zaktad Pielggnacyjno-Opiekunczy — ZPO.



