Zarzadzenie nr 38 /2021
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej
Wojewédzkiego Szpitala Zespolonego im. Jedrzeja Sniadeckiego w Bialymstoku

z dnia 12 maja 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu w zakresie udzielania zaméwien na dostawy, wykonywanie

ushug i robot budowlanych, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 zlotych

Zarzadza si¢, co nastepuje:
§1
1. Wprowadza si¢ w SP ZOZ Wojewodzkim Szpitalu Zespolonym im. Jedrzeja Sniadeckiego
w Bialymstoku regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci rownej lub wickszej niz
okreslona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych - Zatacznik nr 1.
§2
2. Regulamin zostal opracowany w celu zapewnienie jawnoS$ci, przejrzystosci, efektywnosci,
oszczednosci i terminowosci w wydatkowaniu $rodkdéw publicznych zgodnie z art. 44 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
§3
3. Traci moc Zarzadzenie nr 8/2021 Dyrektora SP ZOZ Wojewodzkiego Szpitala Zespolonego im.
J. Sniadeckiego w Bialymstoku z dnia 21 stycznia 2021r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
w zakresie udzielania zamowien na dostawy, wykonywanie ustug i rob6t budowlanych, ktorych
warto$¢ jest rowna lub przekracza kwotg 130 000 zlotych oraz Zarzadzenie nr 18/2021
Dyrektora SP ZOZ Wojewoddzkiego Szpitala Zespolonego im. J. Sniadeckiego w Bialymstoku z
dnia 17 lutego 2021r. zmieniajace Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 8/2021 Dyrektora SP ZOZ
Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego im. J. Sniadeckiego w Biatymstoku z dnia 21 stycznia
2021r.
§4

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie 12 maja 2021r.

Signature Not Verified

Data: 2021. 211:42:51
CEST



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 38/2021
z dnia 12 maja 2021 r.

Regulamin udzielania w SP ZOZ Wojewodzkim Szpitalu Zespolonym
im. Jedrzeja Sniadeckiego w Biatymstoku
zamowien publicznych, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza

kwote 130 000 ztotych

Biatystok, 2021



ROZDZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Uzyte w Regulaminie udzielania w SP ZOZ Wojewoddzkim Szpitalu Zespolonym im. Jedrzeja

Sniadeckiego w Bialymstoku zamoéwien publicznych, ktorych wartos¢ jest rowna lub wigksza niz

130 000 ztotych netto, zwanym dalej regulaminem, okreslenia oznaczaja:

1)
2)

3)

4)

5)

0)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

13)

ustawa — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;

Zamawiajacy — Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Wojewoddzki Szpital
Zespolony im. Jedrzeja Sniadeckiego w Bialymstoku;

Dyrektor — Dyrektor Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej Wojewddzkiego
Szpitala Zespolonego im. Jedrzeja Sniadeckiego w Biatymstoku lub osoby przez niego
upowaznione;

Gloéwny Ksiegowy — Glowny Ksiggowy Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej
Wojewodzkiego Szpitala Zespolonego im. Jedrzeja Sniadeckiego w Biatymstoku lub osoby przez
niego upowaznione;

komoérki wnioskujace — komorki organizacyjne Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej Wojewodzkiego Szpitala Zespolonego im. Jedrzeja Sniadeckiego w Biatymstoku,
sktadajace wnioski o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na
dostawy, ustugi lub roboty budowlane;

BZP — Biuletyn Zamowien Publicznych;

UZP — Urzad Zamowien Publicznych;

Dz.Urz.UE — Dziennik Urzgdowy Unii Europejskie;j;

CPV — Wspdlny Stownik Zaméwien;

specyfikacja — specyfikacja warunkow zamowienia;

komisja — komisja przetargowa;

warto§¢ zamowienia — warto§¢ zamowienia ustalona z nalezyta staranno$cig na podstawie
catkowitego szacunkowego wynagrodzenia wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, nie
wczesniej niz:

a) 3 miesigce przed dniem wszczecia postegpowania — dla dostaw lub ustug,

b) 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania — dla robot budowlanych;

z tym ze w przypadku zamdwien udzielanych w cze$ciach powyzsze terminy odnosza si¢ do
wszczecia pierwszego z postepowan.

wszczgcie postgpowania — Zamawiajacy wszczyna postgpowanie o udzielenie zamowienia

poprzez:



1.

a) przekazanie ogloszenia o zamdwieniu Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, w przypadku
trybu przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem, dialogu
konkurencyjnego albo partnerstwa innowacyjnego,

b) przekazanie zaproszenia do negocjacji, w przypadku trybu negocjacji bez ogloszenia albo
zamOwienia z wolnej reki,

c) zamieszczenie ogloszenia o zaméwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych w trybie
podstawowym.

14) koszt zaméwienia — warto$¢ zamowienia wraz z podatkiem od towardéw i ustug;

15) warto$¢ unijna — kwota wartosci zamowien, od ktorej uzalezniony jest obowigzek przekazywania
ogloszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich, o ktorej informuje Prezes
Urzedu Zamowien Publicznych, zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy.

Ilekro¢ regulamin odnosi si¢ do wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty euro, przeliczenia
warto$ci zamowienia wyrazone] w ztotych na euro dokonuje si¢ po $rednim kursie zlotego w
stosunku do euro, o ktérym informuje Prezes Urzgdu Zamoéwien Publicznych, zgodnie z art. 3 ust. 2

ustawy.

§2
Regulamin stosuje si¢ do postegpowan o udzielanie zamowien publicznych podlegajacych stosowaniu
ustawy.

Zamowien publicznych udziela Dyrektor.

§3
Naruszenie zasady lub trybu postgpowania przy udzielaniu zamowien publicznych ustalonych ustawa
stanowi naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
Odpowiedzialno§¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych jest ponoszona zaréwno za
umyslne, jak i nieumyslne dziatania i zaniechania.
Odpowiedzialnos$¢, o ktoérej mowa w ust. 2, jest niezalezna od odpowiedzialno$ci okreslonej innymi

przepisami prawa.

ROZDZIAL 11

PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH ORAZ PRZYGOTOWANIE POSTEPOWAN

§4
Wydatkowanie $rodkow finansowych na realizacje zamoéwien publicznych nastepuje w ramach planu

finansowego Zamawiajacego, zwanego dalej planem finansowym, oraz w ramach wszelkich planow



szczegotowych do planu finansowego, zuwzglednieniem biezacej sytuacji finansowej
Zamawiajacego.

2. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego mozna rozpoczag¢ po udokumentowaniu
posiadania §rodkéw finansowych na realizacje zamdowienia w danym roku i/lub po udokumentowaniu

zabezpieczenia srodkéw finansowych na lata nastepne.

§5
1. Zamawiajacy zgodnie z art. 23 ustawy sporzadza plan postgpowan o udzielenie zamdowien.
2. Plan postepowan o udzielenie zamoéwien zawiera w szczego6lnosci informacje dotyczace:
a) przedmiotu zamowienia,
b) rodzaju zamoéwienia wedtug podziatu na zamoéwienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi,
¢) przewidywanego trybu albo procedury udzielenia zmowienia,
d) orientacyjnej warto$ci zamowienia,
e) przewidywanego terminu wszczgcia postepowania o udzielenie zmoéwienia.
3. Plan postgpowan o udzielenie zamdwien zamieszcza si¢ w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz na
stronie internetowej zamawiajacego.
4. Zamawiajacy zapewnia aktualno$¢ planu postgpowan o udzielenie zamoéwien. Aktualizacje planu,
wykonywang raz na kwartal, zamieszcza si¢ w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz na stronie
internetowej zamawiajacego.
§6
1. Wniosek (zalacznik nr 1) o przeprowadzenie postgpowania o zamoéwienie publiczne ztozony przez
Uzytkownika (zgodnie z zatacznikiem nr 2), musi zawierac:
1) szczegotowy opis przedmiotu zamowienia i warunkow udzielenia zamowienia;
2) warto$¢ zamowienia ze wskazaniem zrodta finansowania zamowienia — ustalong zgodnie z
zasadami okre§lonymi w § 7;
3) proponowane warunki udzialu w postepowaniu wraz z uzasadnieniem w zakresie:
a) zdolno$ci do wystgpowania w obrocie gospodarczym,
b) uprawnien do prowadzenia okre§lonej dziatalnos$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow,
¢) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
d) zdolnosci technicznej lub zawodowej;
4) proponowane kryteria oceny ofert wraz z uzasadnieniem;
5) wskazanie dokumentdéw, jakich nalezy wymaga¢ od wykonawcow w zakresie przedmiotu
zamoéOwienia;

6) istotne postanowienia umowy;



7) w przypadku, gdy proponowanym trybem postepowania jest tryb negocjacji bez ogloszenia,
lub zamoéwienia z wolnej reki — wskazanie potencjalnych wykonawcow.

2. Do wniosku nalezy zataczy¢ dokumenty, bedace w dyspozycji komoérki wnioskujacej, majgce
znaczenie dla nalezytego przygotowania opisu przedmiotu zamowienia w oparciu o przepisy art. 99 —
103 ustawy.

3. Uzytkownik skladajagcy wniosek o przeprowadzenie postgpowania o wartosci rownej lub
przekraczajacej progi unijne dokonuje przed wszczeciem postgpowania analizy potrzeb i wymagan,
uwzgledniajacej rodzaj i warto§¢ zamowienia, z ktérej sporzadza notatke, dotaczajac ja do wniosku.

4. Analiza potrzeb i wymagan zawiera oceng roznych wariantdw zaspokojenia potrzeb zamawiajacego
(np. w zakresie zasadnos$ci zakupu, czy przedmiot zamdwienia jest niezbgdny lub czy istnieje
mozliwos$¢ uzyskania finansowania zakupu ze $srodkow zewnetrznych 1 jesli tak, to jakich). Analiza
potrzeb 1 wymagan:

1) obejmuje w szczegdlnosci:
a) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb zamawiajacego
z wykorzystaniem zasobow wiasnych oraz
b) dokonanie rozeznania rynku w aspekcie:
- alternatywnych $rodkow zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb
- oraz mozliwych wariantow realizacji zamowienia (np. dostawa, dzierzawa, leasing), chyba
ze mozliwa jest wylacznie jedna mozliwos¢ wykonania zamowienia;
2) wskazuje:
a) orientacyjng warto$¢ zamowienia dla kazdego ze wskazanych wariantow, o ktérych mowa
w niniejszym paragrafie ust. 4 pkt 1 lit. b,
b) mozliwos$¢ podziatu zamowienia na czgscli,
c¢) przewidywany tryb udzielenia zamowienia,
d) mozliwo$¢ uwzglednienia aspektow spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych
zamoOwienia,
e) ryzyka zwigzane z postegpowaniem o udzielenie i realizacjag zamowienia.

5. Wskazane we wniosku warunki udziatu w postgpowaniu, kryteria oceny ofert, okre§lone podmiotowe
1 przedmiotowe $rodki dowodowe oraz ustalone niektore warunkow zamowienia, o ktérych mowa w
art. 91-96 ustawy, musza by¢ okreslane w odniesieniu do przedmiotu zamowienia, jego rodzaju,
wartosci 1 stopnia skomplikowania.

6. Wniosek o przeprowadzenie postepowania o zamowienie publiczne, ktory nie odpowiada warunkom
okreslonym w ust. 1 — 4, zwracany jest do uzupehienia do osoby/komorki wnioskujace;.

7. Wniosek wymaga akceptacji Dyrektora lub osoby upowaznionej oraz Gtéwnego Ksiggowego.



§7

Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ z uwzglednieniem warto$ci dostaw zwigzanych

z wykonywaniem robot budowlanych oddanych do dyspozycji wykonawcy:

1) na wykonanie rob6t budowlanych — na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego albo

b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, o ktérym mowa w art. 103 ust. 3
ustawy;

2) na zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych — na podstawie planowanych kosztow prac
projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych okre§lonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym.

Warto$¢ zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ ciagtych lub podlegajacych wznowieniu

w okreslonym czasie ustala si¢ na podstawie:

1) tacznej wartosci tych zamowien, udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w
poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian iloSciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok Sredniorocznego wskaznika
cen towarow i ushug konsumpceyjnych ogoétem albo

2) lacznej wartosci tych zamowien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

W przypadku planowanego udzielenia zamdwienia na ustugi lub dostawy, o ktéorych mowa w ust. 2,

na czas nieoznaczony, przy ustalaniu warto$ci zamowienia uwzglednia si¢ okres 48 miesigcy

wykonywania zamoéwienia.

W przypadku planowanego udzielenia zamdwienia na ustugi lub dostawy, o ktorych mowa w ust. 2,

na czas oznaczony dluzszy niz 12 miesigcy, wartoScia zamoOwienia jest warto$¢ ustalona z

uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia.

Warto$¢ zamowienia w przypadku zamowien, o ktéorych mowa w art. 28-36 ustawy, stanowi

catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z

nalezyta starannoscia.

Jezeli zamawiajacy planuje udzieli¢ zamoéwienia na roboty budowlane lub ushugi w czesciach, z

ktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania, lub dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert

czesSciowych, wartoscig zamdwienia jest taczna warto$¢ poszczegolnych czesci zamowienia.

W przypadku gdy zamawiajacy planuje nabycie podobnych dostaw, warto$cig zamowienia jest taczna

warto$¢ podobnych dostaw, nawet jezeli zamawiajacy udziela zamdwienia w czgsciach, z ktorych

kazda stanowi przedmiot odrgbnego postepowania, lub dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert

czegsciowych.



10.

11.

12.

13.
14.

Przy obliczaniu warto$ci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze warto$¢ dostaw i
ustug oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile sa one niezbedne do
wykonania tych robét budowlanych.
W przypadku zamowien udzielanych w czeéciach, do udzielenia zamoéwienia na dang czes¢
zamawiajacy moze stosowac przepisy ustawy wiasciwe dla wartosci tej czesci zamowienia, jezeli jej
warto$¢ jest mniejsza niz wyrazona w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 80 000 euro dla dostaw lub ustug
oraz 1 000 000 euro dla robot budowlanych, pod warunkiem zZe taczna warto$¢ tych czeéci wynosi nie
wiecej niz 20% warto$ci zamowienia.
W przypadku gdy komoérka wnioskujaca przewiduje udzielenie zamowienia dotychczasowemu
wykonawcy ustug lub robot budowlanych na zasadach okreslonych w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy,
przy ustalaniu warto$ci zamowienia uwzglednia si¢ warto$¢ tego zamowienia.
Jezeli wszczgcie postegpowania nastepuje:
1) w przypadku dostaw lub ustug — po uptywie 3 miesigcy od daty ustalenia warto$ci zamowienia,
2) w przypadku robot budowlanych — po uptywie 6 miesiecy od daty ustalenia wartosci
zamoOwienia,
konieczne jest zweryfikowanie warto$§ci zamowienia i w razie zaistnienia takiej potrzeby
dokonanie zmiany warto$ci zamowienia przed wszczgciem postgpowania.
Zmiany warto$ci zamowienia dokonuje si¢ rowniez w przypadku gdy po ustaleniu wartosci nastgpita
zmiana okoliczno$ci majacych wptyw na dokonane ustalenie.
Zmiana warto$ci zamowienia wymaga zabezpieczenia odpowiednich §rodkow finansowych.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartoSci zamowienia w celu ominigcia obowigzku

stosowania ustawy.

ROZDZIAL 111
POWOLANIE KOMISJI

§ 8
Komisje powoluje sie, jezeli warto§¢ zamowienia przekracza warto$¢ unijng. W postepowaniach o
warto$ci zamdwienia ponizej wartosci unijnej moze by¢ powotana komisja.
Cztonkdéw komisji, w tym przewodniczacego oraz sekretarza komisji, powotuje i odwotuje Dyrektor.
W postepowaniach o warto§ci zamoéwienia ponizej wartosci unijnej obowiazki komisji moze petnié

jednoosobowo osoba wskazana przez Dyrektora.



§9
1. Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 0sob.
2. W przypadku gdy dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem
przeprowadzeniem postgpowania wymaga wiadomosci specjalnych, mozna powota¢ biegtych.

3. Bieglego powotuje Dyrektor na wniosek przewodniczgcego komisji.

§10
Zmiany w sktadach komisji dokonywane sg wylgcznie w nastepujacych przypadkach:

1) cztonek komisji podlega wytaczeniu wskutek zaistnienia okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 56,

i

2) cztonek komisji nie zlozy o§wiadczenia/o§wiadczen, o ktorym/ych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy lub

ztozy o$wiadczenie/a niezgodne z prawda,

3) cztonek komisji z powodu innej przeszkody nie moze bra¢ udziatu w pracach komisji.

§ 11

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

ROZDZIAL 1V
PROWADZENIE POSTEPOWANIA

§ 12

Odpowiedzialno$¢ za wilasciwe opisanie przedmiotu zamoéwienia i prawidlowe ustalenie wartosci
zamoOwienia, a takze rzetelne przedstawienie stanu faktycznego oraz wskazanie innych okolicznosci
istotnych dla wyboru trybu oraz warunkow udzielenia zamdwienia ponosi komodrka wnioskujaca.
Zatwierdzenie tresci specyfikacji lub zaproszenia do udziatu w postgpowaniu, a takze tresci ogloszen
dokonywane jest przez Dyrektora.
W trakcie prowadzenia postgpowania decyzje dotyczace:

1) wyjasnien i zmian tresci specyfikacji,

2) wyboru najkorzystniejszej oferty,

3) wykluczenia wykonawcy z udziatu w postgpowaniu,

4) odrzucenia oferty,

5) uniewaznienia postegpowania,

podejmowane sg przez Dyrektora na podstawie propozycji komisji.

4. Decyzje w sprawie przedluzenia terminu skladania ofert lub terminu sktadania wnioskow

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub w sprawie wystapienia do wykonawcow z wnioskiem

o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta podejmowane sg przez Dyrektora na



podstawie propozycji komisji.
5. W przypadku odrzucenia oferty z powodu razgco niskiej ceny lub kosztu, obowigzek zawiadomienia

o tym fakcie Prezesa UZP i Komisji Europejskiej realizuje Dyrektor.

§ 13
1. Komisja zobowigzana jest do:
1) przekazywania do publikacji w Dz.Urz.UE ogloszen o zamdwieniu, ktorych warto$¢ przekracza
warto$ci unijne;
2) zamieszczania w BZP ogloszen o zamoéwieniu,
3) przekazania ogloszen o zamdwieniu do zamieszczenia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.
2. W postgpowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego
specyfikacj¢ obowiazkowo zamieszcza si¢ na stronie internetowej prowadzonego postepowania od dnia
publikacji ogloszenia o zamowieniu w Dz.Urz.UE nie krdocej niz do dnia udzielenia zamowienia.
3. W postepowaniach prowadzonych w trybie podstawowym specyfikacje (w przypadkach, o ktoérych
mowa w art. 275 pkt 1 1 2) lub opis potrzeb i wymagan (w przypadku, o ktorym mowa w art. 275 pkt 3)
obowigzkowo zamieszcza si¢ na stronie internetowej prowadzonego postgpowania od dnia zamieszczenia
ogloszenia w BZP.
4. Na stronie internetowej prowadzonego postgpowania umieszcza si¢ rowniez:
1) zapytania wykonawcow dotyczace tresci specyfikacji wraz z wyjasnieniami;
2) zmiany specyfikacji;
3) informacje z zebrania wykonawcow;
4) informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert.
§ 14
1. Wynik postgpowania o zamodwienie publiczne wymaga zatwierdzenia przez Dyrektora.
2. Zatwierdzenie wyniku postepowania nastgpuje poprzez stwierdzenie tego faktu w protokole

postepowania.

§ 15
1. Zatwierdzenie wynikéw postepowania oznacza przyjecie i zatwierdzenie prac komisji i odpowiednio
do wyniku:
1) wybor najkorzystniejszej oferty, albo
2) uniewaznienie postgpowania, w przypadkach przewidzianych w ustawie.
2. Jezeli cena lub koszt najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka zamawiajacy przewidzial na

sfinansowanie zamowienia, komisja zawiadamia Dyrektora, ze zabezpieczone $rodki sg niewystarczajace



do dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Do czasu uzyskania odpowiedzi komisja wstrzymuje si¢ z przedstawieniem propozycji dotyczacej
sposobu rozstrzygnigcia postepowania.

4. W przypadku uzyskania informacji o braku mozliwos$ci przeznaczenia na sfinansowanie zamowienia

kwoty wyzszej niz przewidywana, komisja proponuje uniewaznienie postepowania.

§16
1. Niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty komisja:

a) informuje réwnocze$nie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty,
podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem
wykonywania dzialalno$ci wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnos$ci
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i taczng punktacje, oraz o wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone —
z podaniem informacji wymaganych przepisami ustawy,

b) udostgpnia informacje o dokonanym wyborze na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

2. W postepowaniach o udzielenie zaméwienia w tym wspotfinansowanych ze $rodkow Unii
Europejskiej, poddanych obowiazkowej kontroli uprzedniej, tj. w postepowaniach, w ktorych warto$¢
zamoOwienia jest rowna lub przekracza: wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty:

a) dla robo6t budowlanych — 20 000 000 euro,

b) dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro,

komisja przygotowuje kopie dokumentacji postepowania oraz przekazuje ja Dyrektorowi w celu

potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginalem i przekazania Prezesowi UZP.

§ 17
1. Zamawiajgcy zgodnie z art. 81 ustawy przekazuje Prezesowi Urz¢du informacje o zlozonych
wnioskach o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofertach, nie p6zniej niz w terminie 7 dni od
dnia otwarcia odpowiednio ofert lub ofert dodatkowych albo ofert wstepnych lub ofert ostatecznych albo
uniewaznienia post¢powania.
2. Zamawiajacy zamieszcza w BZP nastgpujace rodzaje ogloszen:
- ogloszenie o0 zamowieniu;
- ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy;
- ogloszenie o wyniku postgpowania;

- ogloszenie o konkursie;



- ogloszenie o wynikach konkursu;
- ogloszenie o zmianie ogloszenia;
- ogloszenie o zmianie umowy;

- ogloszenie o wykonaniu umowy;

- ogloszenie o spetnianiu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 11-14 ustawy.

§18
1. Umowy powinny zawiera¢ postanowienia dotyczace wysoko$ci kar umownych za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowigzan wynikajacych z umowy.
2. Umowy powinny zawieraé postanowienia o mozliwosci potrgcania kar umownych z faktur
(rachunkéw) lub z zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wniesionego przez wykonawce.
3. W umowach mozna zawiera¢ klauzule dotyczacg dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania

przenoszacego wysokos¢ kar umownych.

§19
Przy zawieraniu umoéw dlugoterminowych dopuszczalne jest zawarcie w umowie postanowien
dotyczacych sposobu przeliczania wysokosci wynagrodzenia umownego w oparciu o wskaznik inflacji
ogtaszany przez GUS lub zmiany kursu walut obcych przeliczanych wedtug $redniego kursu oglaszanego
przez Prezesa NBP, a w przypadku gdy jest to uzasadnione przedmiotem zamoéwienia, inne wskazniki

spehiajace kryterium wiarygodnosci.

§20
W przypadku zamowien na roboty budowlane, ktorych termin wykonywania jest dtuzszy niz 12 miesigcy
rozliczenia z podwykonawcg powinny odbywac si¢ z zastrzezeniem przepiséw art. 447 ustawy.

§21
Wszelkie zmiany tre§ci umow o zamowienie publiczne musza by¢ dokonywane z uwzglednieniem art.

439 i art. 455 ustawy.

§22
Niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego komisja przekazuje do publikacji
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie o udzieleniu zamdwienia, zawierajace informacj¢ o
wynikach tego postepowania (dotyczy postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci

rownej lub przekraczajacej progi unijne).

§23



1. Komorki wnioskujace odpowiedzialne sa za zgodno$¢ realizacji udzielonych zamdéwien publicznych
na dostawy, ustugi lub roboty budowlane z postanowieniami zawartej umowy.

2. Po podpisaniu umowy, faktury stanowigce podstawe do zaptaty z tytutu zrealizowanej umowy lub jej
czgsci akceptuje pod wzgledem merytorycznym wilasciwa komoérka wnioskujaca na podstawie
posiadanych protokotow/dokumentéw odbioru i przekazuje bezposrednio do komorki organizacyjnej

wlasciwej do spraw ekonomiczno — finansowych.

§24
1. Zamawiajacy wyznacza jednostki odpowiedzialne za nadzor nad realizacja umow w sprawie
zamoOwien publicznych odpowiedzialne za nadzor nad realizacja uméw w sprawie zamowien
publicznych i zobowigzane do nadzoru:

a) realizacji umow dotyczacych wiasciwych im merytorycznie zamdéwien publicznych, ze
szczegolnym uwzglednieniem tre$ci umowy, limitu ilo$ci, warto$ci umowy, a takze czasu, na ktory
umowy zostaty zawarte oraz prowadzenia zwigzanej z tym dokumentacji,

b) prawidtlowego rozliczenia nalezytego wykonania umowy,
c) wnioskow o dokonanie obcigzenia karami umownymi Wykonawcy niewykonujacego lub
nienalezycie wykonujgcego umowy, ze wskazaniem kwoty kary oraz tytulu i uzasadnienia, jak
rowniez wskazania czy zaszly podstawy do wypowiedzenia umowy lub odstgpienia od niej,
d) informacji o wykonaniu umowy sktadanych do Dzialu Administracji w terminie 14 dni od daty
zrealizowania umowy,
e) wnioskow o wszczecie postgpowania o zamowienie, zgodnie z planowanym zuzyciem w ramach
planu finansowego oraz planu postepowan o udzielenie zamdwienia na dany rok kalendarzowy.

2. Jednostki odpowiedzialne za nadzoér nad realizacja uméw w sprawie zamowien publicznych
sporzadzaja raport z realizacji zamowienia, w ktorym dokonuja oceny tej realizacji, w przypadku gdy:

a) na realizacj¢ zamowienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej;

b) na wykonawce zostaly nalozone kary umowne w wysokos$ci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowej;
¢) wystapily opdznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmnie;j:

- 90 dni, w przypadku zaméwien na roboty budowlane o wartosci roéwnej lub przekraczajacej
wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty dla robdt budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub
ustug — 10 000 000 euro,

- 30 dni, w przypadku zamowien o warto$ci mniejszej niz wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty
dla robdt budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro;

d) zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej



wypowiedzenia w calosci lub w czesci.
3. Raport, o ktorym mowa w ust. 2 zawiera:
a) wskazanie kwoty, ktorg wydatkowano na realizacje zamowienia, oraz poréwnanie jej z kwota
wynikajacg z szacowania warto$ci zamdéwienia oraz ceng calkowita, podana w ofercie albo
maksymalng warto$cig nominalng zobowigzania zamawiajacego wynikajaca z umowy, jezeli w
ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe;
b) wskazanie okolicznos$ci, o ktdrych mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich wystgpienia;
¢) oceng sposobu wykonania zaméwienia, w tym jakos$ci jego wykonania;
d) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zaméwien lub okreslenia
przedmiotu zamowienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania
srodkéw publicznych.
4. Raport z realizacji zamowienia musi by¢ sporzadzony w terminie miesigca od dnia:
a) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo
b) rozwiagzania umowy w wyniku zlozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od
nie;j.
5. Zamawiajacy zgodnie z art. 448 ustawy, w terminie 30 dni od wykonania umowy, zamieszcza
w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenie o wykonaniu umowy, na zasadach okreslonych

w dziale I1I rozdziale 2 ustawy.

§ 25

1. Obstuge w zakresie pobierania, ewidencjonowania, przechowywania i zwrot w formie pieniadza na
rachunku bankowym zamawiajacego w odniesieniu do:

a) wadium oraz

b) zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

sprawuje komorka organizacyjna wlasciwa do spraw ekonomiczno-finansowych.
2. Wlasciwa komorka wnioskujaca ocenia, czy wystapity przestanki do dokonania zwrotu wadium i
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz wystepuje o zwrot lub o zatrzymanie wniesionego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy do komorki organizacyjnej wilasciwej do spraw

ekonomiczno — finansowych.

§ 26
1. Zamawiajacy sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach publicznych, o ktorym

mowa w art. 82 ust. 1 ustawy, w tym o zamowieniach wytaczonych na podstawie dziatu I rozdziatu 1



oddzialu 2 ustawy oraz zamoéwieniach klasycznych, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz 130 000

zlotych.

2. Zamawiajacy przekazuje sprawozdanie Prezesowi UZP w terminie do dnia 1 marca kazdego roku
nastgpujacego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie.

3. Zamawiajacy moze skorygowac sprawozdanie, jezeli stwierdzi, ze zawarte w nim informacje s3

nieaktualne lub niepoprawne.

ROZDZIAL V
PRZEPISY KONCOWE

§27
1. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 12 maja 2021 r.
2. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie obowigzuja przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.
3. Do regulaminu dotaczono nastgpujace zataczniki:
1) Wniosek o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego
(zatacznik nr 1);
2) Wykaz oso6b odpowiedzialnych za skladanie wnioskéw przetargowych ktorych wartose
jest rowna lub przekracza kwotg 130 000 ztotych (zatacznik nr 2);

3) Regulamin Pracy Komisji Przetargowej (zatacznik nr 3).
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