Biatystok, dnia 09.11.2022 .

Zamawiajacy:

Samodzielny Publiczny ZOZ
Wojewodzki Szpital Zespolony
im. Jedrzeja Sniadeckiego

ul. M. Sktodowskiej-Curie 26
15-950 Biatystok

tel.85 748-85-32

fax.85 748-85-04

Zapytanie Ofertowe

Opis przedmiotu zamdwienia:
Swiadczenie ushug pocztowych w okresie od 01.01.2023 r. do 31.12.2024 r.
Tre§¢ zapytania ofertowego wraz z zalacznikami dost¢pna na stronie internetowej

Szpitala www.sniadecja.pl

Oferta winna by¢ sporzadzona na podstawie kalkulacji wlasnej.

. Termin realizacji zaméwienia od 01.01.2023 r. do 31.12.2024r.

. Termin ptatnosci 30 dni od daty otrzymania faktury.

Sposob i termin skladania ofert do 09.12.2022 r. w siedzibie Zamawiajacego pok. nr 12
kancelaria (I pigtro) do godziny 15.00

. Zalaczniki:

Zal. nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

Zal. nr 2 — Formularz ofertowy

. Termin zwigzania z oferta 30 dni od uplywu terminu na ztozenie oferty.

Szpital moze odstapi¢ od postgpowania bez wybrania ktérejkolwiek z ofert bez podawania

przyczyn.

. Koszt przygotowania i ztozenia oferty ponosi Oferent.



ZALACZNIK NR 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zapraszamy do zlozenia oferty cenowej na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w okresie 24 miesigcy od dnia 01.01.2023 r. do dnia 31.12.2024 r, dla
potrzeb Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej Wojewddzkiego Szpitala
Zespolonego im. Jedrzeja Sniadeckiego w Bialymstoku.

1. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia nie przekracza 130.000,00zt.

2. Przedmiotem zamdwienia jest: $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w okresie 24 miesiecy od dnia 01.01.2023r do dnia 31.12.2024r dla potrzeb
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej Wojewédzkiego Szpitala Zespolonego
im. Jedrzeja Sniadeckiego w Biatymstoku.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamé6wienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz paczek o wadze do 350
gram oraz powyzej 350 gram i ich ewentualnych zwrotow, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z 23
listopada 2012 roku (Dz. U. z 2022 r., poz.896).

Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek oraz paczek wykonywane bedzie zgodnie z
przepisami:
a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2022 ., poz.896)

b) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie

warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z2020r.,
poz. 1026);

¢) migdzynarodowych przepisdw pocztowych: ratyfikowana umowa migdzynarodowa ogloszona w
dniu 8 listopada 2007r. (Dz. U.z 2007r, nr 206 poz.1494)

b

d) innych aktach prawnych zwiazanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy, wydanych
na podstawie ustawy i rozporzadzenia.

Zamawiajacy powierza, a Oferent przyjmuje do wykonania ustuge polegajaca na przyjeciu,
przemieszczeniu i dorgczeniu, a w razie niemoznosci doreczenia zwrotu Zamawiajacemu przesylek oraz
paczek o wadze do 350 gram oraz powyzej 350 gram, w kraju i za granica, w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2022 r., poz. 896) .

Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie przesylki listowe do 2000 g:
a) zwykle — przesylka nierejestrowana, niebgdgca przesytka najszybszej kategorii,
b) zwykle priorytetowe — przesylka nierejestrowana listowa naj szybszej kategorii,

¢) polecone — przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa, przemieszczang i doreczang
W sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartoéci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

¢) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka przyjeta za potwierdzeniem
nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka najszybszej



=

kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,
g) z zadeklarowang wartosciag — przesylka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek zawartosci lub

uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci zwyklej wartosci utraconych
rzeczy.

Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ paczki pocztowe:
a) zwykle — paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii
b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) pobraniowe — paczki rejestrowane niebgdace paczkami najszybszej kategorii ( za pobraniem
optaty),

d) z zadeklarowang wartoscia — przesylki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii
z zadeklarowang wartoscia,

e) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO).

5.1. Paczek pocztowych, w tym z zadeklarowang wartoscia, o masie do 10 000 g i wymiarach, z ktérych

najwigkszy nie przekracza 1500 mm, a suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dtugo$¢ nie przekracza 3000 mm;

5.2. Przesyiki i paczki nadawane w obrocie zagranicznym:

6.

10.

11.

Zasigg terytorialny dzialania Wykonawcy w zakresie przedmiotu zamdéwienia winien obejmowaé co
najmniej cala Polske i wszystkie kraje Unii Europejskiej.

5.3. Zamawiajacy w razie koniecznosci wymaga, aby przesytki pocztowe (listy lub paczki) byly
dostarczone w przeciagu 24 godzin.

W przypadku, gdy punkt nadawania i odbioru przesytek znajduje si¢ w odleglosci powyzej 2 km od
siedziby Zamawiajacego — dostarczanie do siedziby Zamawiajacego w godzinach migdzy 7.30-8.30 i
odbieranie jeden raz dziennie przesylek z siedziby Zamawiajacego w godzinach miedzy 14.00 do 14.15,
potwierdzenia w pocztowej ksigzce nadawczej przyjetych do wyekspediowania w kraju i za granice
przesytek listowych oraz zestawienia nadanych przesylek dla przesylek zwyktych. Odbioru przesylek
dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.
Nadanie przesylek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez
Wykonawceg pieczgcia, podpisem i data w pocztowej ksiazce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych)
oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek wg poszczegélnych kategorii wagowych (dla przesytek
zwyktych). W przypadku, gdy u Zamawiajacego bedzie wyznaczony jako dzien pracujacy sobota lub jako
dzien wolny dzien powszedni, Zamawiajacy poinformuje, o tym fakcie Wykonawce z co najmniej
trzydniowym wyprzedzeniem, a Wykonawca jest zobowigzany w takim dniu do odbioru przesylek.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z
jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksiazce nadawczej), okreslajac rodzaj przesytki (zwykla,
polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO) oraz umieszczania na stronie
adresowej kazdej nadawanej przesylki nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i adres
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzgdzenia zestawien dla
przesytek.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej w dwéch
egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a
kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania dane;j partii przesylek,

b) dla przesylek zwyklych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczeg6lnych kategorii wagowych
sporzagdzone dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢é Wykonawce,
jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesytek w wyznaczonym dniu i czasie.



12. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do
zawartosci oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

13. Nadanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajgcego.

14. Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie
odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki, nie pozniej jednak, niz w ciagu 7 dni
roboczych od dnia dorgczenia.

15. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé list lub
przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia
nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest ,awizowana”
dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem
przyczyny nieodebrania przez adresata.

16. Wykonawca zobowiazany jest do $wiadczenia ustugi dostarczania przesylek do kazdego wskazanego
przez Zamawiajacego adresu w Polsce i za granicami kraju.

17. Szacunkowe ilosci przewidywanych przesytek i paczek w okresie $wiadczenia ushug przedstawia
zatgeznik nr 2.

18. Podane w zestawieniu szacunkowe ilosci przesytek sporzadzone zostaty w oparciu o dane za okres z
ostatnich 24 miesigcy i stuza jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy nie gwarantuje w Zaden sposob, ze podane ilosci zostang osiagnigte w okresie trwania
umowy.

19. Nie wyszczegélnione w pkt 17 rodzaje przesylek oraz zwroty do Zamawiajacego przesyltek
rejestrowanych niedorgczonych z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, bedg wyceniane dodatkowo
zgodnie z obowigzujacym cennikiem u wylonionego Wykonawcy, ktéry dostarczy najpézniej w dniu
podpisania umowy.

20. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania pelnego limitu ilosciowego przedmiotu
zamowienia, o ktérym mowa w zat. nr 2 , bez prawa do roszczen z tego tytutu przez Wykonawce.

21. Rozliczanie naleznosci za wykonane ustugi pocztowe odbywaé si¢ bedzie miesiecznie.

22. Podstawg obliczenia naleznych optat bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone w
okresie rozliczeniowym, stwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentow nadawczych lub
oddawczych oraz obowiazujacych opfat i ustalonych upustéw. W przypadku przesylek, ktore nie sa
rejestrowane — ilo$¢ i waga przyjetych lub zwréconych przesylek stwierdzona bedzie na podstawie
zestawienia nadanych/zwréconych przesylek, sporzadzonego przez Zamawiajacego i potwierdzonego
przez placowke Wykonawcy.

3. Wymagane warunki realizacji zaméwienia
3.1 Wykonawca bedzie realizowat zaméwienie sukcesywnie przez okres 24 miesigcy od dnia 01.01.2023 r.
do dnia 31.12.2024 r
3.2 Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i przedlozenia projektu umowy do akceptacji
Zamawiajgcemu

3..3 W trakcie realizacji zam6wienia dopuszczalna jest zmiana cen swiadczonych ustug zgodnie ze zmiang
cennika Wykonawcy.

4. Zaoferowana cena oferty musi uwzgledniaé¢ wszystkie wyszczego6lnione powyzej warunki.
Wykonawca jest zobowiazany do wypetnienia ,,Formularza cenowego nr 2 ” i okreslenia w nim cen na
wszystkie elementy zamdwienia. Cene oferty stanowi suma wartosci wszystkich pozycji ,,Formularza
cenowego”, zawierajaca wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamo6wienia(wszystkie wyszczegdlnione
powyzej warunki).Wyliczenie poszczegdlnych pozycji powinno nastgpowa¢ zgodnie z algorytmem
przedstawionym w nagtéwku Formularza cenowego.



5.0ferta musi zawiera¢ nastgpujace dokumenty:

5.1. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnodci-
gospodarczej lub inny dokument uprawniajacy do prowadzenia dzialalnosci w zakresie przedmiotu
zamowienia ( kopia poswiadczona przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem).

5.2. Oswiadczenie o posiadaniu przez Wykonawce aktualnego zezwolenia na wykonywanie dzialalnosci
pocztowej udzielonej przez Prezesa Urzedu Komunikacji

Elektronicznej ( lub o$wiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww. zezwolema) Wypehiony i
podpisany formularz ofertowy ( wzdr w zatgczeniu ).

DYREKTO
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ZALACZNIK NR 2

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa i adres Wykonawcy:

Oferujemy Zamawiajqcemu Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
okresie 24 miesiecy od 01.01.2023 r. do 31.12.2024 r. dla potrzeb Samodzielnego Publicznego
Zakladu Opieki Zdrowotnej Wojew6dzkiego Szpitala Zespolonego im. Jedrzeja Sniadeckiego w
Bialymstoku ( spetniajace wszystkie wymagania Zamawiajacego opisane W niniejszym zapytaniu
ofertowym )

Formularz cenowy

LP Rodzaj ushugi Szacunkowa ilos¢ | Cena Wartos¢ | Stawka | Wartosé
przesylek w ciagu 24 |jednostkowa |netto [zi] naleznego | brutto [z1]
m-cy przesyiki netto podatku

[zt] VAT [%]
1 2 3 4 5=3x4 6 7
Krajowe
1 przesyltki listowe|5000
zwykle typu
format S
2 przesyltki listowe|190
zwykle typu
format M
3 przesyltki i listowe |50

zwykle

priorytetowe typu
for.S







4 przesytki listowe | 5300
polecone typu
formatS

5 przesytki listowe|3500
polecone typu
format M

6 przesytki listowe | 150
polecone typu
format L

7 przesytki  listowe | 700
polecone
priorytetowe typu
for.S

8 przesytki listowe| 1000
polecone
priorytetowe typu
forM

9 Przesytki listowe |20
polecone
priorytetowe typu
for.L

10 Przesytki listowe| 1300
polecone z
potw.odbioru typu
for.S

11 Przesytki listowe [300
polecone Z
potw.odbioru typu
forM

12 paczki pocztowe |20

13 przesyiki 30
najszybszej
kategorii-24godz.
Zagraniczne

14 przesytki listowe [-do 50g-20szt.
zwykte -do 100g-5szt.
priorytetowe -do 350g-5szt.

Wykonamy $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie 24 miesigcy od
dnia 01.01.2023 r. do dnia 31.12.2024 r. dla potrzeb Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotne;
Wojewodzkiego Szpitala Zespolonego im. Jedrzeja Sniadeckiego w Biatymstoku zgodnie z wymogami
Zamawiajgcego za ceng:

........................................................... brutto PLN

(SEOWIIE): . et r e e err et et e

data i podpis upowaznionego przedstawiciela..........ocuererereririierenenierinsnneenieennens




Zalaczniki:

1. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji

dziatalno$ci gospodarczej inny dokument uprawniajacy do prowadzenia dzialalnosci w zakresie
przedmiotu zamdéwienia.

2.Umocowanie do ztozenia oferty ( o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentéw
zatgczonych do oferty )

3. Oswiadczenie o posiadaniu przez Wykonawce aktualnego zezwolenia na wykonywanie
dziatalnosci pocztowej udzielonej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej ( lub
o$wiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania.



